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．订舱 发货人或货物托运人根据贸易合同或信用证有关条款

的规定，在货物托运前一定的时间，填制订舱单向船公司或

其代理人，或其他运输经营人申请订舱。 2．接受托运申请 

船公司或其代理人，或其他运输经营人在决定是否接受发货

人的托运申请时，首先应考虑其航线、港口、船舶、运输条

件等能否满足发货人的要求。在接收托运申请后，应着手编

制订舱清单，然后分送集装箱码头堆场、集装箱货运站，据

以安排空箱及办理货运交接。 3．发放空箱 通常，集装箱货

运的空箱由发货人到集装箱码头堆场领取，拼箱货运的空箱

则由集装箱货运站负责领取。 4，拼箱货装箱 发货人将不足

一整箱的货物交集装箱货运站，由货运站根据订舱清单的资

料，核对场站收据装箱。 5．整箱货交接 由发货人自行负责

装箱并加海关封志的整箱货运至集装箱码头堆场，码头堆场

根据订舱清单，核对场站收据及装箱单验收货物。 6．集装

箱的交接签证 集装箱码头堆场在验收货物和集装箱后，即在

场站收据上签字，并将签署的场站收据交还给发货人，据此

换取提单。 7．换取提单 发货人凭经签署的场站收据，向负

责集装箱运输的人或其代理换取提单，然后去银行结汇。 8

．装船 集装箱码头根据待装的货箱情况，制订出装船计划，

待船舶靠泊后即行装船。 9．海上运输 海上承运人对装船的

集装箱负有安全运输、保管、照料之责任，并依据集装箱提

单条款划分与货主之间的责任、权利、义务。 10．卸船 ． 集



装箱码头根据装船港承运人代理寄来的有关货运单证制订出

卸船计划，待船舶靠泊后即卸船。 11．整箱货交付 如内陆运

输由收货人自己负责安排，集装箱码头堆场根据收货人出具

的提货单将货箱交收货人。 12．拼箱货交付 集装箱货运站在

掏箱后，根据收货人出具的提货单将货物交收货人。 13．空

箱回运 收货人和集装箱货运站在掏箱完毕后，应及时将空箱

回运至集装箱码头堆场。 二、进出口主要货运单证 1．订舱

单 订舱单是承运人或其代理人在接受发货人或货物托运人的

订舱时，根据发货人的口头或书面申请货物托运的情况据以

安排集装箱货物运输而制订的单证。该单证一经承运人确认

，便作为承、托双方订舱的凭证。 2．装箱单 集装箱装箱单

是详细记载集装箱和货物名称、数量等内容的单据，每个载

货的集装箱都要制作这样的单据，它是根据已装进集装箱内

的货物制作的。不论是由货主装箱。还是由集装箱货运站负

责装箱，集装箱装箱单是详细记载每个集装箱内所装货物情

况的唯一单据。 所以，在以集装箱为单位进行运输时，这是

一张极其重要的单据，集装箱装箱单的主要作用有： (1)在装

货地点作为向海关申报货物出口的代用单据； (2)作为发货入

、集装箱货运站与集装箱码头堆场之间货物的交接单； (3)作

为向承运人通知集装箱内所装货物的明细表， (4)在进口国、

途经国家作为办理保税运输手续的单据之一； (5)单据上所记

载的货物与集装箱的总重量是计算船舶吃水差、稳性的基本

数据。 因此，装箱单内容记载准确与否，对保证集装箱货物

的安全运输有着密切的关系。 3．码头收据(场站收据、港站

收据) 码头收据一般都由发货人或其代理人根据公司已制定的

格式(4)有关机械设备的情况，正常还是异常。 进码头堆场时



，码头堆场的工作人员与用箱人、运箱入就设备收据上共同

审核的内容有： (1)集装箱、机械设备归还日期、时间； (2)

集装箱、机械设备归还时外表状况； (3)集装箱、机械设备归

还人名称、地址； (4)整箱货交箱货主名称、地址； (5)进堆

场目的； (6)拟装船舶的船名、航次、航线、卸箱港。 4.进出

口货物海关申报单 根据集装箱运输的特点，国际上有许多国

家修改了本国海关法令规章和手续，使它适应集装箱成组化

运输，也有不少国家共同缔结了关于集装箱货物运输的海关

公约。在这些规章和公约中，海‘关手续被简化到最低限度

，集装箱货物只要在启运国内陆地点经海关检验后，并在箱

子加注海关封志就可以一直运到进口国家最终交货地点，由

目的地海关检验放行。在运输过程中所经国家的海关仅对集

装箱作一记录，并不检查箱子内货物的实际情况。 我国海关

对进出口集装箱及所装货物的规定： 凡进口的集装箱货物直

接运往内地设有海关的地点，则由口岸货运代理向海关申请

办理转运(转点)手续，口岸海关将有关申报单证转交承运人

负责带交内陆地海关，由内陆地海关查验放行。凡出口的集

装箱货物，如果是在内地设有海关地点装箱的，则由当地发

货人或货运代理向海关申报，由海关将有关申报单证转交承

运人负责带给出境地海关凭以监督装船。 进出口货物海关申

报单的主要内容： (1)发货人的名称和地址； (2)收货人的名

称和地址； (3)交货人地点、装货地点； (4)途经中转地点；

(5)运输方式； (6)装箱日期，箱量、填表日期、份数； (7)单

证申报人名称、地址； (8)有关货物情况(货名、件数、标志

、种类、包装、货运单位)； (9)海关、单证申请人签署；

(10)有关备注、附件说明。 集装箱运输下，为满足其运输特



点需要制定一些单证外，有些单证仍使用普通货物运输方式

的单证，在此不一一说明。 100Test 下载频道开通，各类考试

题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


