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和填报秘籍！ 如何正确填制报关单？ 报关单的填制和改错在

我们的考试中占有25%的分数比例，应当是兵家必争之地，

如果正确的把握这个题目的作法将对我们的考试带来极大的

方便！现在，我就来谈谈我个人对于这个题目的看法： 1、

如何审题？ 拿过来一张单子和很多的随附单据相信很多人会

显得很迷茫，尤其是那么多的英文⋯⋯ 首先，我们要了解报

关单中的各个项目的内容和他们在各种随附单据中的位置。

因为随附单据中有些项目是我们需要的，而有些东西是和我

们填报关单没有关系的，所以在第一遍看单据的时候就拿起

手中的铅笔把填制中需要的东西勾勒下来；然后在回去看看

报关单中需要我们填什么内容，再去单据中找找我们都已经

画的很醒目的地方，这样会为我们答题节省很多宝贵的时间

！ 2、报关单的各项中那些最重要？ 我个人认为：从历届试

卷来看，报关单中的各项不仅仅考的我们如何填制，而且很

多项目都会出现在第一卷的选择和判断中。例如：经营单位

和经营单位代码几乎每年都要考到，而且经营单位代码的第5

和第6位还直接影响到我们贸易方式、征免性质、征免的填报

，所以更加值得我们关注！ 3、教材中的代码表用不用背？ 

其实，这个问题在教材下册第175页倒数第7行已经说的很明

白了，但是象“征免性质、贸易方式、征免”中有什么项目

就一定要看，如果在报关单改错中出现本项目中根本没有的

内容那就要很清楚了！（例如：如果贸易方式填的进料对口



的时候征免性质填了进料对口，这时我们就要知道“征免性

质中根本没有“进料对口”这个项目） 现在，我来具体说说

详细的填报要求和重点内容吧（我将按照教材中的项目顺序

来说，因本人水平有限，不足之处请指教） 第一项和第二项

我们不用掌握 一般第三、四、五、七项都会直接给我们的 （

四）备案号 备案号要填制《加工手册编号》和《征免税证明

》编号我们都知道是如何从本栏目来判断下面的内容呢？我

们就要了解《备案号》中第一位的英文字母都代表什么意思

： “B”来料加工手册 “C”进料加工手册（是对口还是非

对口都会以中文在单据中表现出来） “D”加工贸易不作价

设备 “Z”征免税证明 如果此栏目第一位是“D”并且第六

位是“H”就是出口加工区域减免税货物 （七）经营单位 这

里我们要注意哪些情况下填报谁为经营单位！ 其中“外商投

资企业委托外贸企业进口⋯⋯要填报外商投资企业”应当引

起我们足够的注意，这是一个特例，去年也涉及到过！ 经营

单位代码的第几位代表什么意思也要会看，尤其是第5位和

第6位中的“2、3、4”分别代表什么性质的单位一定牢记！ 

（十二）（十三）（四十一）贸易方式/征免性质/征免 我来

按下列顺序解释给大家； 如何判断/贸易方式/征免性质/征免

a、如果没有备案号的情况就可以认为是一般贸易/一般贸易/

一般征税/照章征税 b、如果手册号为“B”就可以认为是来料

加工/来料加工/来料加工/全免 c、如果手册号为“C”且说明

是对口合同就是进料对口/进料对口/进料加工/全免 d、如果

手册号为“C”且说明是非对口合同就是进料非对口/进料非

对口/进料加工/征免性质 e、如果手册号为“C”并且经营单

位代码第6位是“2、3、4”/三资进料/进料加工/全免 f、如果



备案号为征免税证明编号且经营单位代码第6为是“2、3”/

合资合作设备/中外合资、中外合作/全免 g、如果备案号为征

免税证明编号且经营单位代码第6为是“4”/外资设备物品/外

资企业/全免 （十四）征税比例/结汇方式 征税比例只适用于

进料非对口的贸易方式 结汇方式：M/T信汇 T/T电汇 D/D票

汇 D/P付款交单 D/A承兑交单 （二十一）运费 我们要记住一

些货币的代码：美圆502、港元110、日圆116、人民币142、欧

元300 （二十四）合同协议号 这里有几种表示方法：contract

no./order no./aoreament no./confirmation和S/N和P/O都是合同

号的意思 （二十六）包装种类： caton-CTN case bale-BLS

pallet bag 这些是国际运输中常用的包装种类，其他类似于“

瓶、罐”之类的就不要记了！ 用途里面我们主要记住有：外

贸自营内销/企业自用/加工返销就可以了 另外，还应引起注

意的是不同合同、不同提单、不同口岸、不同贸易方式、不

同产地都不得填报一张报关单 100Test 下载频道开通，各类考

试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


