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于印发市政府政务督查工作细则的通知 淮政办发〔2007〕145

号各县（区）人民政府，市各委、办、局，市各直属单位：

《市政府政务督查工作细则》已经市人民政府同意，现印发

给你们，希认真贯彻执行。淮安市人民政府办公室二○○七

年八月一日市政府政务督查工作细则第一章总则第一条为认

真贯彻落实《淮安市督促检查工作暂行规定》（淮办发

〔2002〕31号），使督查工作规范化、制度化、科学化，特

制定本细则。第二条市政府督查室是市政府政务督促检查的

职能机构，在市政府秘书长和办公室主任的领导下，根据《

淮安市督促检查工作暂行规定》的工作原则开展工作。第二

章工作范围第三条市政府督查室的工作范围是：1．牵头组织

市政府系统的督查工作，指导市政府各部门及县（区）政府

督查机构的督查工作；2．督促检查上级政府、市政府重大决

策和工作部署的贯彻落实情况；3．督促检查市政府全体（扩

大）会议、市政府常务会议、市长专题会议议定事项的落实

情况；4．督促检查市政府主要领导重要指示、批示和交办事

项的落实情况；5．协助联系市人大、政协，组织协调、督促

检查省、市人大代表建议、政协委员提案办理工作；6．督促

检查市政府领导交办的其他事项。第三章工作程序第四条督

促检查工作的基本程序是：1．立项。根据市政府重大决策、

重点工作、重要部署和市政府领导指示、批示督查室牵头或

会同相关处室拟定督查计划，明确承办单位、责任处室和办



结时限，报经市政府秘书长、办公室主任审定批准后确定督

查项目。2．交办。立项的督查项目，由各督查组分别负责。

市政府主要领导主管工作及其指示、批示、交办事项落实的

督查，由督查室拟定督查方案，以《领导批办事项通知单》

或传真电报形式交有关单位办理，并组织督查；副市长分管

的工作及其指示、批示、交办事项落实的督查，原则上由各

自督查组拟定督查方案，以《领导批办事项通知单》或传真

电报形式交有关单位办理，并组织督查。3．催办。按照督查

事项的具体内容和办结时限等要求及时进行催办。各相关单

位对市政府或市政府领导召开会议交办的事项，按照会议要

求的时间及时反馈；对交办的市政府领导的批示件，在7个工

作日内书面反馈。4．督办。根据交办督查事项的不同情况，

市政府督查室、各督查组可直接进行实地督查在具体工作中

可采用书面督查、实地督查、调研督查、联合督查等方式，

保证及时把握、反馈工作进展情况，促进市政府各项重点工

作的落实。5．反馈。督查事项的办理情况，通过《督查通报

》或《督查专报》等途径及时向市政府领导汇报。6．归档。

督查事项办结后，按文书处理的规范要求，将有关文件、资

料收集齐全，立卷归档，重要资料要移交档案部门保存和治

理。第四章工作纪律第五条督查人员要果断执行党的路线方

针政策，在政治上同党中心保持高度一致，模范遵守党的纪

律和国家的法律、法规。第六条督查人员要保持良好的职业

道德和修养，严格遵守督查纪律，正确使用工作职权，严禁

以权谋私。对利用工作之便谋取私利和违纪违规的，一经查

实，严厉处理。第七条实事求是地开展督促检查工作，讲真

话，报实情，敢于动真碰硬，力戒表面文章、形式主义，严



禁弄虚作假。第八条认真执行保密制度，凡属重要文件、资

料，非凡是领导的重要批示件，必须由专人登记，及时立卷

归档，妥善保管，任何人不得私自复印、摘抄自存和外借、

外传，不准将正在办理尚未解密的领导批办事项及其办理情

况向外泄密。对违纪泄密者，视情节轻重，给予党纪政纪处

分。第五章工作网络第九条市政府办公室是市政府督查工作

的主管部门，负责组织、指导、协调、检查全市政务督查工

作，具体工作由市政府督查室承担。第十条各县（区）政府

和市政府各部门、直属单位的主要负责同志是本地区、本部

门、本单位政务督查工作的第一责任人，并有相应的机构和

人员承担这项工作，对承接的督查事项要明确一位领导同志

分管负责。第十一条各县（区）政府和市政府各部门、直属

单位要积极为督查工作创造良好的工作环境授予承担政务督

查工作的处（科）室必要的组织协调、督促检查、提出奖惩

建议等职能，安排督查人员参加相关会议阅读相关文件参与

相关政务活动。第十二条要重视和加强督查队伍建设。选配

政治素质好、具有一定政策水平和业务能力的人员建立一支

专兼职相结合的督查工作队伍，从事政务督查工作。积极开

展业务培训，定期召开总结表彰大会和经验交流会不断提高

全市政务督查工作的整体水平。第六章附则第十三条本细则

由淮安市人民政府督查室负责解释和修订。第十四条本细则

自发布之日起施行。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直

接下载。详细请访问 www.100test.com 


