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关于印发《国家环境保护总局行政复议文书处理办法》的通

知（环办〔2007〕55号）总局机关各部门，各直属单位、派

出机构： 为加强总局行政复议文书管理，提高行政复议法律

文书处理效率和质量，我局制定了《国家环境保护总局行政

复议文书处理办法》。现印发给你们，请各部门、各单位遵

照执行。 附件：国家环境保护总局行政复议文书处理办法 二

○○七年五月十八日 附件：国家环境保护总局行政复议文书

处理办法第一章 总则 第一条 为加强国家环境保护总局行政复

议文书管理，提高法律文书处理效率和质量，根据《行政复

议法》、《环境行政复议与行政应诉办法》、《国家行政机

关公文处理办法》和《国家环境保护总局公文处理办法》，

制定本办法。 第二条 本办法所称行政复议文书，是指国家环

境保护总局在办理行政复议案件过程中使用和形成的具有法

定效力和规范体式的文书。 第三条 在处理行政复议文书过程

中，必须为申请人、第三人保守商业秘密和技术秘密。第二

章 行政复议文书的种类和使用范围 第四条 行政复议文书分为

决定书类、通知书类、函件类三大类。 决定书类包括行政复

议决定书、不予受理决定书。 通知书类包括提出答复通知书

、申请材料补正通知书、行政复议告知书、责令受理通知书

、责令履行通知书、第三人参加行政复议告知书、停止执行

通知书、决定延期通知书、行政复议中止通知书、行政复议



终止通知书。 函件类包括规范性文件转送函之一（适用于申

请人提出审查）、规范性文件转送函之二（适用于总局主动

审查）、强制执行申请书等。 第五条 决定书种类 100Test 下

载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


