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https://www.100test.com/kao_ti2020/306/2021_2022__E4_B8_AD_

E5_9B_BD_E8_AF_81_E5_c80_306071.htm 中国证券登记结算

有限责任公司关于上市公司董事、监事和高级管理人员所持

本公司股份管理相关事项的通知各上市公司： 为配合中国证

监会《上市公司董事、监事和高级管理人员所持本公司股份

及其变动管理规则》的实施，我司已与深圳证券交易所

于2007年5月9日联合发布了《深圳证券交易所上市公司董事

、监事和高级管理人员所持本公司股份及其变动管理业务指

引》，并又于5月11日发布了《上市公司董事、监事和高级管

理人员所持本公司股份管理操作指南》（以下简称《操作指

南》）。目前高管所持本公司股份管理工作已正式启动，为

做好高管的信息申报、核对及股份首次解除锁定工作，现将

有关事项通知如下： 一、认真学习相关文件 请各上市公司认

真学习《深圳证券交易所上市公司董事、监事和高级管理人

员所持本公司股份及其变动管理业务指引》、《操作指南》

等相关文件，掌握高管所持本公司股份管理的业务办理流程

。 二、全面核查高管人员信息并及时反馈 为做好上市公司高

管所持本公司股份管理登记存管准备工作，请各上市公司于5

月14日中午12点后通过上市公司网上业务系统接收《上市公

司新增董事、监事及高级管理人员申报情况确认通知》（文

件名头8位为XZ＋证券代码）与《上市公司离任董事、监事

及高级管理人员申报情况确认通知》（文件名头8位为LR＋证

券代码）两份电子文件，并仔细核对文件中的相关信息，如



发现与实际情况不符，请最迟于5月18日下午2点前起草书面

说明并加盖公司公章或董事会印章后传真至登记存管部。上

市公司逾期如无反馈，视同上市公司对文件中的信息无异议

，由此引起的一切法律责任，由上市公司承担。 关于上述电

子文件的业务含义及接收方法请参见《操作指南》。 三、核

对高管所持本公司股份可转让额度及首次解除锁定数据 高管

所持本公司本年度内可转让额度核定基准日为5月18日。 我司

将根据上市公司核对确认的高管人员信息，以5月18日登记的

股份数据为基准计算高管所持本公司股份可转让额度。上市

公司应于5月21日上午9点后登录上市公司网上业务系统接收

《上市公司高层人员持有本公司可转让股份法定额度及解锁

股份确认明细表》（接收方法参见《操作指南》），并对相

关信息予以核对，发现信息有误的，须在当日下午2：00之前

以传真方式书面通知登记存管部更正，并与上市公司联络人

取得电话联系。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下

载。详细请访问 www.100test.com 


