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https://www.100test.com/kao_ti2020/31/2021_2022__E8_BF_9B_E

5_87_BA_E5_8F_A3_E8_c27_31000.htm 进出口货物的收发人或

其代理人向海关办理进出口手续时，在货物进出口的时候填

写《进出口货物报关单》或《出口货物报关单》，同时提供

批准货物进出口的证件和有关的货运、商业票据，以便海关

审查货物的进出口是否合法，确定关税的征收或减免事宜，

编制海关统计。能否正确填制报关单将直接影响报关率、企

业的经济利益和海关监管的各个工作环节。因此，正确填制

报关单是海关对报关企业和报关员的基本要求，也是报关员

必须履行的义务。 第一节 进出口货物报关单填写的基本要求 

一、进出口货物报关单的法律地位 《海关法》明确规定，进

口货物的收货人，应当向海关如实申报，交验进出口许可证

和有关单证。进出口货物报关单就是向海关报告其进出口货

物情况，申请海关审查、放行货物的必要的法律文书。它在

对外经济贸易活动中具有十分重要的法律效力，既是海关对

进出口货物进行监管、征税、统计以及开展稽查和调查的重

要依据，又是加工贸易进出口货物核销、以及出口退税和外

汇管理的重要凭证，也是海关处理进出口货运走私、违规案

件及税务、外汇管理部门查处骗税和套汇率犯罪活动的重要

书证。因此，申报人对报关单所填报的真实性和准确性承担

法律责任。 二、报关单填制的一般要求 进出境货物的收发货

人或代理人向海关申报时，必须填写并向海关递交进口或出

口货物报关单。申报人在填制报关单时，必须做到真实、准

确、齐全、清楚： 1) 报关单的填写必须真实,要做到两个相



符:一是单证相符,即报关单与合同、批文、发票、装箱单等相

符.二是单货相符，即报关单中所报内容与实际进出口货物情

况相符。特别是货物的品名、规格、数量、价格等内容必须

真实，不得出现差错，更不能伪报．瞒报及虚报。 2) 不同合

同的货物，不能填在同一份报关单上.同一批货物中有不同贸

易方式的货物，也须用不同的报关单向海关申报。 3) 一张报

关单上如有多种不同商品，应分别填报清楚，但一张报关单

上一般最多不能超过五项海关统计商品编号的货物。 4) 进料

加工\来料加工的料\ 5) 报关单中填报的项目要准确、齐全。

报关单所列各栏要逐项详细填写，内容无误.要求尽可能打字

填报，如用笔写，字迹要清楚、整洁、端正，不可用铅笔(或

红色复写纸)填报.填报项目，若有更改，必须在更改项目上加

盖校对章。 6) 为实行报关自动化的需要，申报单位除填写报

关单上的有关项目外，还应填上有关项目的代码。 7) 电脑预

录入的进出口货物报关单，其内容必须与原始报关单完全一

致。报关员应认真核对，防止录错，一旦发现有异，应及时

提请录入人员重新录入。 8) 向海关申报的进出口货物报关单

，事后由于各种原因，出现原来填报的内容与实际进出口货

物不相一致，需立即向海关办理更正手续，填写报关单更正

单，对原来填报项目的内容进行更改，更改内容必须清楚，

一般情况下，错什么，改什么.但是，如果更改的内容涉及到

货物件数的变化，则除应对货物的件数进行更改外，与件数

有关的项目，如货物的数量、重量、金额等也应作相应的更

改.如一张报关单上有两种以上的不同货物，更正单上应具体

列明是那些货物作了更改。 9) 对于海关接受申报并放行后的

出口货物,由于运输工具配载等原因，全部货物或部分货物未



能装载上原申报的运输工具的出口货物发货人应向海关递交

《出口货物报关单更改申请》。 100Test 下载频道开通，各类

考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


