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5_B7_A5_E8_B4_B8_E6_c27_31324.htm 1、经营企业备案登记

： [1]登记材料：中资企业： (1)企业进出口经营权的批准文

件 (2)企业法人代码证书 (3)加工贸易经营企业密钥盘 外商投

资企业： (1)企业成立的批准证书 (2)营业执照 (3)验资报告

(4)企业法人代码证书 (5)加工贸易经营企业密钥盘 2、加工生

产企业生产能力证明报批： [1]报批材料：中资企业：（1）

营业执照（2）银行帐号外商投资企业：（1）企业成立批准

证书（2）营业执照（3）验资报告 [2]报批程序：（1）企业

须如实填写加工贸易生产能力证明表格，一式四份（都须正

本），加盖公章。（2）审批机关审验企业申报表格、有关材

料，检验合格后盖章颁发加工贸易生产能力证明。（3）生产

能力证明有效期为一年。（4）加工企业生产能力证明审批，

原则上五个工作日发证。 3、加工贸易合同报批： [1]加工贸

易合同报批申请报批材料及手续：经营企业可以通过三种方

式申请加工贸易合同报批：（1）单据方式报批，企业提供：

《加工贸易业务批准证申请表》（须加盖企业公章）加工贸

易进出口合同复印件经营企业密钥盘（2）软盘方式报批，企

业提供：输入企业上报数据的软盘加工贸易进出口合同复印

件经营企业密钥盘（3）网上报批，企业提供：企业网上发送

申报信息加工贸易进出口合同复印件 [2]加工贸易合同审批工

作时间：（1）上海市外经贸委计划处审批加工贸易合同的工

作时间为每周一、三、五。周一、三工作时间为上午9：00

一11：30，下午13：00一16：50。周五工作时间为9：00 一11



：00。（2）审批机关收到企业申报加工贸易进出口合同材料

，原则上一个工作日发证。 4、批准证变更（延期）报批：

[1]报批材料：（1）变更（延期）合同（2）变更（延期）申

请报告（3）加工贸易手册 [2]报批程序：（1）批准证变更（

延期）申请须在规定有效期内申报。（2）合同延期一般不得

超过两次，每次不超过6个月。（3）批准证变更（延期）审

批，原则上三个工作日发证。 5、核销备案材料： [1]经营企

业在货物出口核销后30天内，凭海关的核销通知单及原加工

贸易业务批准证报原外经贸审批机关核销备案。 [2]对于超过

核销期限而没有到原外经贸审批机关核销备案，且无正当理

由的企业，审批机关有权停止审批其新的加工贸易合同。 6

、进口加工贸易不作价设备报批： [1]报批材料：（1）经营

企业原有开展加工贸易业务实绩的材料（2）与外商签订的不

作价设备合同或协议（3）不作价设备清单 [2]报批程序：（1

）上海市外经贸委有权审批加工贸易不作价设备的进口，各

区县外经贸委审批机关无权审批。（2）加工贸易不作价设备

进口的审批，原则上五个工作日发证。 7、加工贸易保税进

口料件内销报批： [1]报批材料：（1）内销申请报告（2）原

加工贸易业务批准证（3）加工贸易进出口合同（4）海关手

册（5）相应进口配额许可证或登记证明 [2]报批程序：加工

贸易保税进口料件内销审批，原则上三个工作日发证。
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