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https://www.100test.com/kao_ti2020/324/2021_2022__E4_B8_AD_

E5_9B_BD_E6_B3_A8_E5_c80_324157.htm 中国注册会计师审

计准则第1131号－－审计工作底稿 （财会[2006]4号 二○○六

年二月十五日）第一章 总 则 第一条 为了规范审计工作底稿

的格式、内容和范围，以及审计工作底稿的归档，制定本准

则。 第二条 本准则适用于注册会计师执行财务报表审计业务

。 第三条 本准则所称审计工作底稿，是指注册会计师对制定

的审计计划、实施的审计程序、获取的相关审计证据，以及

得出的审计结论作出的记录。 第四条 注册会计师应当及时编

制审计工作底稿，以实现下列目的： （一）提供充分、适当

的记录，作为审计报告的基础； （二）提供证据，证明其按

照中国注册会计师审计准则（以下简称审计准则）的规定执

行了审计工作。 第五条 编制审计工作底稿的文字应当使用中

文。少数民族自治地区可以同时使用少数民族文字。中国境

内的中外合作会计师事务所、国际会计公司成员所和联系所

可以同时使用某种外国文字。会计师事务所执行涉外业务时

可以同时使用某种外国文字。 第六条 会计师事务所应当按照

《会计师事务所质量控制准则第5101号--业务质量控制》的规

定，对审计工作底稿实施适当的控制程序，以满足下列要求

： （一）安全保管审计工作底稿并对审计工作底稿保密； （

二）保证审计工作底稿的完整性； （三）便于对审计工作底

稿的使用和检索； （四）按照规定的期限保存审计工作底稿

。第二章 审计工作底稿的性质 第七条 审计工作底稿可以以纸

质、电子或其他介质形式存在。 审计工作底稿通常包括总体



审计策略、具体审计计划、分析表、问题备忘录、重大事项

概要、询证函回函、管理层声明书、核对表、有关重大事项

的往来信件（包括电子邮件），以及对被审计单位文件记录

的摘要或复印件等。 审计工作底稿通常不包括已被取代的审

计工作底稿的草稿或财务报表的草稿、对不全面或初步思考

的记录、存在印刷错误或其他错误而作废的文本，以及重复

的文件记录等。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下

载。详细请访问 www.100test.com 


