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２５日法发＜１９９３＞２６号发布）全国地方各级人民法

院、各级军事法院、各铁路运输中级法院和基层法院、各海

事法院： 为了使人民法院相互办理委托事项的工作进一步规

范化、制度化，防止推诿扯皮、贻误工作，保证已生效的判

决、裁定及其他法律文书及时依法执行，从而提高审判工作

的效率，现根据民事诉讼法的有关规定，结合审判工作经验

，对人民法院相互办理委托事项，规定如下： 一、人民法院

在案件审理和执行过程中，根据需要，可以委托其他人民法

院代为调查、送达、宣判和代为执行。 二、被调查人或者被

调查的事项在外地的，受理案件的人民法院可以委托当地基

层人民法院代为调查。必要时也可以委托当地中级人民法院

代为调查。 三、委托外地人民法院代为调查，委托人民法院

应当出具委托书，提出明确的调查事项和要求。必要时，应

当简要介绍案情或者附具调查提纲。 根据情况需要，受委托

人民法院也可以主动作补充调查。 四、委托调查，受委托人

民法院应当在收到委托书之日起三十日内完成。委托书中对

完成委托调查的时间有特殊要求的，应当在要求的期限内完

成。因故不能完成的，应当在上述期限内函告委托人民法院

，说明情况。 五、人民法院在审理案件过程中，需要勘验现

场的，一般不应委托其他人民法院代为调查。 六、受送达人

在外地，或者虽在本地但由受理案件的人民法院直接送达有

困难的，可以委托送达，由受理案件的人民法院将需要送达



的诉讼文书交由受送达人住所地的基层人民法院代为送达。 

七、委托送达，委托人民法院应当出具委托书，并附需要送

达的诉讼文书和送达回证。委托人民法院对送达诉讼文书有

特殊要求的，应当在委托书中说明。 受委托送达的人民法院

应当在收到委托书之日起七日内完成，并将送达回证寄回委

托人民法院。因故无法送达的，应当在上述期限内函告委托

人民法院。 八、受送达人下落不明，或者诉讼文书需要由有

关单位转交送达的，受理案件的人民法院不得委托其他人民

法院代为送达。 九、接受宣判的当事人在外地的，受理案件

的人民法院可以委托当地基层人民法院代为宣判。明知接受

宣判的当事人下落不明的，不应委托宣判。 十、委托宣判，

委托人民法院应当出具委托书和需要宣判的法律文书。委托

人民法院对委托宣判事项有特殊要求的，应当在委托书中说

明。 受委托人民法院应当在收到委托书之日起七日内完成，

并将宣判情况制作笔录；宣判后，及时将宣判笔录和送达回

证寄回委托人民法院。 十一、在执行中，被执行人、被执行

的财产在外地的，负责执行的人民法院可以委托当地基层人

民法院代为执行。 十二、委托执行，委托人民法院应当出具

委托书和生效的法律文书。委托书应当提出明确的执行要求

。有关需要说明的事项，应当另附函件。 十三、委托执行，

受委托人民法院必须接受，并应当严格按照生效法律文书的

规定和委托人民法院的要求执行，不对生效的法律文书进行

审查。 十四、受委托人民法院必须在收到委托书和生效法律

文书之日起十五日内开始执行，并在开始执行后，及时告知

委托人民法院。 对债务人履行债务的时间、期限和方式需要

变通的，应当征得委托人民法院的同意。 十五、受委托人民



法院在办理委托执行过程中，有权依法采取必要的执行措施

。 十六、在委托执行中，被执行人和申请人自行和解达成协

议的，受委托人民法院应当及时将协议内容告知委托人民法

院。 一方当事人不履行和解协议或者翻悔的，对方当事人应

当向委托人民法院申请恢复执行，并由委托人民法院通知受

委托人民法院。 十七、在委托执行中，被执行人申请提供担

保，并经申请执行人同意的，受委托人民法院应当及时函告

委托人民法院，由委托人民法院决定是否暂缓执行及暂缓执

行的期限。 十八、在委托执行中，案外人对执行标的提出异

议的，受委托人民法院应当函告委托人民法院处理。 十九、

受委托人民法院遇有需要中止执行或者终结执行的情形，应

当及时函告委托人民法院，由委托人民法院作出裁定。受委

托人民法院不得自行裁定中止执行或者终结执行。 二十、被

执行人的财产不足以清偿所有申请人的债权，受委托人民法

院应当在征得委托人民法院的同意后，严格按照规定的清偿

顺序执行。 二十一、执行完毕后，受委托人民法院应当将执

行结果及时函复委托人民法院；如果在三十日内还未执行完

毕，也应当将执行情况函告委托人民法院。 二十二、委托人

民法院自委托书和生效法律文书发送之日起三十日内，没有

收到受托人民法院关于开始执行的通知的，可以请求受委托

人民法院的上一级人民法院指令受委托人民法院执行。 受委

托人民法院的上一级人民法院在接到委托人民法院的请求后

，应当在五日内指令受委托人民法院执行，并将这一情况及

时告知委托人民法院。 委托人民法院自向受委托人民法院的

上一级人民法院发出指令执行的请求之日起二十日内，没有

收到该人民法院关于已经指令执行的通知的，可以再行向该



人民法院的上级人民法院逐级请求。上级人民法院必须及时

指令执行。 二十三、委托执行，受委托人民法院的执行员应

当将执行情况制作笔录，在执行完毕后，交由委托人民法院

存档备查。 二十四、在委托执行的执行过程中，受委托人民

法院发现委托执行的法律文书有错误的，应当及时函请委托

人民法院进行审查。在委托人民法院作出答复后，受委托人

民法院如有异议，可以向委托人民法院的上一级人民法院反

映，但不得停止执行。 二十五、办理委托执行，委托人民法

院不应收取执行费，受委托人民法院也不得向委托人民法院

收取费用。在执行中实际支出的费用，按照《人民法院诉讼

收费办法》收取。 二十六、被执行人、被执行的财产在外地

的，根据需要，人民法院可以直接到外地执行；要求当地人

民法院协助执行的，当地人民法院应当积极配合，不得推拖

、阻挠执行。 二十七、办理委托调查、送达、宣判事项，由

人民法院审判庭负责。办理委托执行事项，由人民法院执行

庭负责；尚未设立执行庭的，由有关审判庭负责。 二十八、

受委托人民法院办理委托事项，应当建立登记制度，登记内

容包括：委托人民法院、委托时间、委托事项和办理结果等

。 二十九、上级人民法院应当督促下级人民法院及时办理委

托事项。受委托人民法院应当向上一级人民法院报告办理委

托事项的情况。委托人民法院也可定期或不定期向受委托人

民法院的上一级人民法院反映受委托人民法院办理委托事项

的情况。 三十、受委托人民法院要把办理委托事项作为考核

干部的一项重要内容，纳入岗位责任制，同其他工作一样进

行考核和奖惩。 三十一、上级人民法院对下级人民法院不依

法办理委托事项，造成重大影响或后果的，应当予以通报批
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