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https://www.100test.com/kao_ti2020/332/2021_2022__E5_87_BA_

E5_9B_BD_E7_95_99_E5_c107_332348.htm 某科研所的郭先生

打算自费出国深造，现已自动离职，他想知道自己的档案存

放哪里为妥。本报请中国留学服务中心予以解答。 中国留学

服务中心档案室从事出国留学人员人事档案的管理工作。 下

列人员均可将档案存放在本档案室： １、公派本科生和在学

研究生以及已和原单位脱离关系的其他原公派出国留学人员

； ２、自费出国留学人员和自费赴中国香港、澳门地区的就

读人员；公派赴港澳就读、研修已和原单位脱离关系的人员

； ３、出国探亲、访友、陪读、移民等改为留学身份的人员

； ４、尚未在国内落实工作单位的留学回国人员； ５、虽已

落实工作单位，但因无就业手续和当地户口，或档案需跨地

区调动，工作单位或人才交流中心尚不能接收其档案的留学

回国人员。 存档手续： １、尚未获取前往国家签证（或前往

香港、澳门地区签注）的申请存档人员，需持本人护照或通

行证、身份证、国外教育机构（或香港、澳门地区教育机构

）的入学证明原件和复印件及档案管理费来办理存档手续。 

２、已获取前往国签证（或签注）者，需持本人护照（或通

行证）、签证（或签注）、境外教育机构入学通知书的原件

和复印件及档案管理费来办理存档手续。 ３、申请存档者已

经出境，可委托他人代办。代办人需持申请人的委托书、护

照（或通行证、身份证）复印件、档案管理费以及代办人的

有效身份证件来办理存档手续。 ４、暂未落实工作单位，或

虽已落实工作单位但因某些原因单位或人才中心尚不能接收



其档案的留学回国人员，需持我驻外使（领）馆教育处开具

的“留学回国人员证明”（在港澳学习人员回内地工作的需

持中央人民政府驻港澳特别行政区联络办公室开具的在港澳

地区学习人员证明）和所获国外学历、学位证书（在港澳就

读人员出具港澳高等教育机构颁发的学历学位证书）等文件

和档案管理费来办理存档手续。 ５、经本档案室审核同意后

，申请存档人员需填写“存档人员登记表”，签署存档协议

书。申请人凭“调档通知单”到档案所在单位、学校或人才

中心调档。 ６、档案所在单位已将出国留学人员档案交给本

人或亲属的，本人或受委托的亲属按上述要求并携带密封好

的档案来办理存档手续。 ７、外埠申请存档人员最好委托在

京亲友按上述办法代办存档手续，亦可通过邮寄方式办理。
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