
五步走 助你求职大获全胜 PDF转换可能丢失图片或格式，建

议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/337/2021_2022__E4_BA_94_

E6_AD_A5_E8_B5_B0__c107_337280.htm 恭喜！恭喜!结束了漫

长而充实的大学生活，接下来你将走进一个全新的“真实世

界”。在正式踏入社会之前，你首先会遇到一个完全成人化

的问题选定你的第一份全职工作。 对于大多数学生来说，这

是比期末考试还具挑战性的难题，而实际上它远没有传说中

那么困难，只要你方法得当，并对其周全计划，那么一切将

尽在你的掌握之中。 以下列出引领你尽快达成所愿的五步骤

： 第一步：明确自己的求职目标。 虽然在大学的校园里被熏

陶数年，但也许你未必明确自己到底适合哪种类型的职业，

为了让自己能有一个准确的答案，你可以尝试将自己的强项

和不足、喜好和嫌恶，都统统列在纸上，然后心平气和的和

自己对一次话，“我喜欢和多数人一起工作吗？”，“比起

终日坐在办公室里的工作，我是否更适合经常外出的工作？

”，“对于高压力的职位，我可以从容的应对吗？” 在自己

将上面一个个问题回答完毕之后，你就可以大刀阔斧的开始

寻找真正合适自己的工作了。 Come on ! Here we go!首先你可

以在书店和图书馆里，寻找一些介绍简历和面试的书籍，从

这些资料中你将获取大量专业的指教。 第二步：为自己的求

职步骤排序。 这一步是求职历程中至关重要的一环，首先你

需要准备一封严谨详实的简历和自荐信，为此，你要舍得付

出时间和精力，同时再匹配上得当的方法，那就更加锦上添

花了，以下为你送上一些小技巧： 1、 提笔之前，好好想想

自己到底要起草一份什么样的简历，如果你的工作经历有限



，那么功能型履历(functional resume)将很适合你，因为这种

履历将着力突出你的实力和特长，这无疑是初始求职者的绝

佳选择。 2、 在你的简历和自荐信中，尽量多多使用意义积

极的词语来描述自己的各种经历。 3、 同时你也要记住，并

不是只有全职工作经历，才算是真正的工作经历，除此之外

，像参加志愿者服务、学校集体活动以及各种课余工作等，

也都可以算作工作经历。 4、 确保自己能够拥有目标公司的

正确联系方式，对于大多数公司的人事部经理来说，最不愿

意看到的简历称呼就是“至XXX先生/女士”。 5、 在书写简

历和自荐信的时候，语言不要含糊其词，意思不要模棱两可

，要清楚的写明自己想要应征的部门和职位。 第三步：充分

利用自己的关系网。 尽力找出自己所有亲戚、朋友以及前雇

佣者的联系方式，同时你也可以到学校里的就业指导中心获

取帮助。必要的时候，你也可以向教授请教，或者给父母的

朋友打电话咨询他们所在公司的情况。总之，你要想尽一切

办法，竭尽自己所能去做好以上这些事项。因为，往往别人

的一个随意推荐，就能成为你进入心仪公司的敲门砖。 第四

步：坚持不懈做好投简后工作。 投递出精心制作的简历并不

表示万事大吉，随后还有许多必要的工作在等着你。通常来

说，你首先要给目标公司打去电话，告知你已经将简历寄出

，并请对方及时查阅。随后，你还应该主动与公司的相关负

责人联系，委婉的与之协定面试的时间。你还可以大胆的约

会对方一起午餐，在见面的时候尽量表现的洒脱自如。总之

，要竭力在彼此认识之后，给对方留下深刻的印象。 第五步

：努力使自己在各方面更趋于职业化。 对于初出校门的求职

者来说，可能很难从个性十足的休闲打扮，一下子就跨越到



正统单一的职业着装，但是无论怎样，这都是正式融入职场

的前奏。此外，自己也应该多参阅一些职场必读丛书，从各

个方面提高自己的综合职业素质。 [1] [2] 下一页 100Test 下载

频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


