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https://www.100test.com/kao_ti2020/35/2021_2022__E5_9B_BD_E

9_99_85_E8_B4_A7_E7_c30_35966.htm (1)市场销售 货代企业需

及时向出口单位介绍本公司的业务范围、服务项目、各项收

费标准，特别是向出口单位介绍本公司的优惠运价，介绍本

公司的服务优势等。 (2)委托运输 由托运人自己填写货运托运

书。托运书应包括下列内容栏：托运人、收货人、始发站机

场、目的地机场、要求的路线/申请订舱、供运输用的声明价

值、供海关用的声明价值、保险金额、处理事项、货运单所

附文件、实际毛重、运价类别、计费重量、费率、货物的品

名及数量、托运人签字、日期等。 (3)审核单证 单证应包括：

发票、装箱单、托运书、报送单项式、外汇核销单、许可证

、商检证、进料/来料加工核销本、索赔/返修协议、到会保

函、关封。 (4)预配舱 代理人汇总所接受的委托和客户的预报

，并输入电脑，计算出各航线的件数、重量、体积，按照客

户的要求和货物重、泡情况，根据各航空公司不同机型对不

同板箱的重量和高度要求，制定预配舱方案，并对每票货配

上运单号。 (5)预订舱 代理人根据所指定的预配舱方案，按航

班、日期打印出总运单号、件数、重量、体积，向航空公司

预订舱。 (6)接受单证 接受托运人或其代理人送交的已经审核

确认的托运书及报送单证和收货凭证。将收货记录与收货凭

证核对，制作操作交接单，填上所收到的各种报关单证份数

，给每份交接单配一份总运单或分运单。将制作好的交接单

、配好的总运单或分运单、报关单证移交制单。 (7)填制货运

单 航空货运单包括总运单和分运单，填制航空货运单的主要



依据是发货提供的国际货物委托书，委托书上的各项内容都

应体现在货运单项式上，一般用英文填写。 100Test 下载频道

开通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


