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https://www.100test.com/kao_ti2020/354/2021_2022_W__E6_8F_9

2_E5_9B_BE_E7_9A_c97_354818.htm 插图会使文章增色，但是

图像往往需要修饰才适合文章，如果可以直接在文章中编辑

图像就更方便了。 执行［插入］→［图像］命令在文中插入

图像，即可动手编辑图像。如果图像大小不合适，单击选中

图像后，周围出现选择框，在选择框上按下鼠标左键并做拖

曳操作，即可按原图的纵横比来调整图像大小；右键单击图

像、执行快捷菜单的“对象属性”命令，在“图片框”对话

框的“图片尺寸”选项卡中，选中“布满”并确定，可随意

改变原图纵横比、任意缩放图像尺寸。 要想摘取图像的一部

分，双击图像、激活“图片”工具条，单击［矩形裁剪］按

钮并在图像上拖曳，绘出一个矩形剪裁框，双击即可剪掉框

外的部分；单击［椭圆剪裁］按钮、可将图像裁成椭圆形状

。更妙的是，单击［正多边形剪裁］按钮，可绘出五边形剪

裁框；打开“图片框”对话框，在“图片尺寸”选项卡中下

面，可改变多边形的边数；同时调整“凹陷比例”，可将图

像剪裁成多角星形（如图1）。 如果文中有两幅以上的插图

相重叠，想只显示上层图像的主图部分，其余部分透明、不

遮盖下层图像，单击“透明”、在上层图像需要透明的部分

点一下，好了，上层图像的多余部分透明、两幅图像完全融

为一体（如图2）——当然，透明部分应该是连续的同一种颜

色，需要事先处理哟！ 总而言之、WPS处理图像离不开“图

片”工具条，单击“灰度”、彩色图像自动变成256阶灰色，

单击“黑白”、变成2位黑白图像；此外、还可在工具条上调



整图像的亮度和对比度，在对话框的“填充阴影”选项卡为

图像设置阴影，直至达到满意。如果以上操作全都不妥，只

需单击“回到原图”，图像就自动恢复本来面目了！ 100Test 

下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


