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https://www.100test.com/kao_ti2020/37/2021_2022__E5_A4_96_E

8_B4_B8_E8_B7_9F_E5_c32_37693.htm 外贸跟单员考试介绍 外

贸跟单员是近年来随着加工贸易的深入开展，贸易规模扩大

、公司业务细分而产生的新岗位。全国外贸跟单员培训认证

考试是继外销员、货代员、单证员后的第四个商务行业认证

考试，由中国国际贸易学会主办。今年11月首次开考，6月开

始报名，这意味着外贸跟单员将有国家级职业资格证书外贸

跟单员培训认证考试全面展开。 外贸跟单员是指在进出口业

务中，在贸易合同签订后，依据合同和相关单证对货物加工

、装运、保险、报检、报关、结汇等部分或全部环节进行跟

踪或操作，协助履行贸易合同的外贸业务人员。外贸跟单员

按业务进程可分为前程跟单、中程跟单和全程跟单三大类。

前程跟单是指“跟”到出口货物交到指定出口仓库为止；中

程跟单是指“跟”到装船清关为止；全程跟单是指“跟”到

货款到账，合同履行完毕为止。跟单员按业务性质分又可分

为外贸跟单和订单跟单(生产跟单)。 近年来，跟单员的市场

需求随着外贸企业的增长而迅速递增，为规范外贸跟单职业

培训工作，提高外贸跟单从业人员的素质和能力，从2006年

起，商务部中国国际贸易学会在全国范围内组织开展外贸跟

单员的培训和考核认证工作。这在国内是第一个以行业学会

名义推出的学历教育标准，具体内容可登录其官方网

站(www.gdy.net.cn)查询。 哪些人可参加考试 具有高中(包括

中专、技校、职校)以上学历且有志于从事外贸跟单工作的在

职和求职人员及在校生均可参加。 培训期限为：在校相关专



业学生培训40至60学时，社会短期培训80至100学时。 培训内

容具体包括：掌握国际贸易基础知识，熟悉进出口业务的基

本流程；掌握国内外有关国际贸易的法律法规以及行业的标

准；掌握外贸商品学的各种知识；熟练掌握常用办公软件；

了解国内轻工、五金、纺织等大类商品生产流程和主要生产

商；了解海运、陆运、空运以及仓储的物流基础知识；了解

报检、报关、结汇基础知识；了解工厂生产流程，以及对外

贸易企业管理知识；英语应较熟练掌握外贸英文函电以及英

译汉的翻译基础知识。 目前，中国国际贸易学会已组织相关

院校和企业的专家、教授编写了《外贸跟单员培训认证考试

大纲》、《外贸跟单理论与实务》、《外贸跟单员培训认证

考试复习指南》等培训教材，由中国商务出版社出版发行。 

首次考试何时举行 外贸跟单员培训与考试工作将于今年下半

年在全国展开，考试为全国统一命题、统一考试、统一阅卷

、统一发证。考试时间：2006年11月12日全天。上午9∶00-11

∶00，外贸跟单基础知识；下午14∶00-16∶00，外贸跟单操

作实务(含英语)。 报名时间：2006年6月22日至9月9日开始进

行网上报名，9月10日至30日为现场确认报名时间。 考生需学

习哪些知识 鉴于目前各类院校国际贸易或国际商务专业没开

设外贸跟单业务方向，中国国际贸易学会向相关院校推荐指

导性教学计划。职业能力及课程名称具体内容如下： 政治思

想素质：思想政治理论、法律基础知识、军训；体育锻炼与

运动保健能力：体育基本技能、体育专项训练；计算机基本

操作能力：计算机应用基础、外贸软件综合应用；外贸英语

应用能力：大学基础英语、国际商务英语、外贸函电英语；

国际商务基础能力：国贸货物运输保险、会计学基础、国际



商法、国际市场营销、国际贸易运输；国际商务单证制作能

力：国际贸易实务、国际商务单证实务、国际结算、国际商

务单证实训；跟单员业务能力：工厂管理、公共关系学、外

贸跟单理论与实务、出口货源管理；跟单员综合管理能力：

国际商务谈判、财务管理、仓储管理、企业经营管理；岗位

拓展能力：报关业务基础与实务、外贸商品学、报检业务基

础与实务、外经贸应用文。 100Test 下载频道开通，各类考试

题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


