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中心研究室 王景瑞老师 第一轮复习 首先应把公务员辅导教材

至少看上一遍，有条件参加辅导班的，一定要去听听相关的

课程。要是不方便去的话，自己在网上搜集一些视频和音频

资料也可，特别是第一次接触公务员考试的同学更加应该去

听；看书之前一定要浏览一下历年真题，了解一下以前考过

什么题，看书的时候才能有针对性，重点的去看书。 如何利

用真题：第一遍复习前浏览真题，弄清楚考查形式，题型情

况，难易程度等内容，有利于针对性的看书。看第二遍书的

时候就可以在书上相应位置标出哪年考了。是很久以前考过

的还是刚刚考的，以便于复习时重点把握。在第二轮复习时

要把所有真题的答案自己整理出来，书上没有的查阅网络或

课外书籍。在最后一轮复习时，全面分析真题的出题思路，

预测本年度可能考查的内容，另外背诵可能重复考的真题的

答案。 第一轮复习需要达到的效果：对两门课程有个系统性

的了解，弄清每本书的章节分布情况，内在逻辑结构，重点

章节所在等，但不要求记住。每天花在备考上的时间应不少

于4个小时。 9月建议重点复习基础知识，上基础强化辅导班

。 第二轮复习 写作基础好的同学可将申论复习提前至9月开

始，继续去听课，听第二遍或者另外一个老师的课，此时感

觉就不一样了，因为已经大体掌握了这些课程的内容，对老

师所讲内容的理解能够达到更深的高度。大家可以采用推荐

“抄书”的办法，把教材和辅导资料上可能考到的热点，分



析，评论都自己整理在笔记本上，这样做的好处是，加深印

象，并且对知识有更加系统的理解。还有一个好处就是变厚

书为薄书，书上很多明显不会考的内容就可以略去，以后温

习的时候基本上就可以不用这些材料了。这个阶段还有一个

重要工作就是把历年真题的答案整理出来，考过的题只需把

答案整理出来稍微看看，重在理解，不用死记硬背，主要是

搞清题型的规律和解题要点，但是从没考过公务员的同学一

定要认真整理答案，然后在最后阶段必须强化背诵加练习。 

答案如何整理？有的书上能找到答案，有的需要在其他参考

资料或老师的文章上面。 第三轮复习 主要做三个事情： 第一

：进一步熟悉自己从书上抄下来的素材和真题答案，容易理

解的背两三遍，不容易理解的，需要多背几遍。当你背完后

你会发现你对知识掌握程度与以前完全不一样，很多东西能

够融会贯通，理解更加深刻。(如此过程重复两到三遍) 第二

：重点看辅导老师的例题(行测)和范文(申论)，那是出题的重

点，还有老师列出的几本课外参考书，这对于丰富你的知识

，掌握本学科最新的研究成果，最新的理念很重要。考题中

有些题是教材上没有的，只能考阅读相关书籍来补充。也就

是说，如果只掌握指定书上的东西，过线应该没问题，但要

想拿高分，必须多看一些其他书，但不是象看那几本书那样

看的很仔细，并整理在笔记本上。对于竞争如此激烈的考试

来说，一定要拿高分才能上，要拿高分就得看这些书。另外

看完这个对面试也是有好处的，这一阶段考官所问问题较广

，甚至报考岗位的一些前沿问题，所以这也为面试做好了准

备。 第三：看老师的讲义，这方面复习的重点，是把课件的

每一个知识点整理成题目的形式。因为老师讲过的内容都是



重点，考试答题的时候也可按照这个来回答，就显得你与众

不同，而且跟老师的观点吻合，自然就容易得高分。 第四轮

复习 这个阶段需要复习的重点，带有押题性质，老师会列出

一些重点题目，大家一是对预测重点突击，二是根据自己的

理解重点性的背诵这些问题。另外就是查漏补缺，看看哪些

章节还没掌握好，再仔细复习一下；三是模拟练习，因为每

一年都有很多考生在考场上都觉得时间不够，原因是没有分

配好答题的时间，所以必须进行模拟练习。 最后，调节心态
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