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E5_AE_B6_E5_85_AC_E8_c73_385400.htm 公务员考试是智力

与能力综合的测试，考生需要具备的绝不仅仅是某一种能力

，而是全方位的能力展现。在复习备考中，只有积极进行读

、听、讲、写、用等多个方面的训练，才能全面提升自己的

实际操作能力和临场实战能力。 读 1、读教材 教材是考生备

战公务员考试的主要材料，它是公务员考试教材编制专家在

充分考虑考生生理心理特征、学科特点等众多因素的基础上

精心编写而成的，具有极高的阅读价值。如教材能够配合辅

导课程来使用，将会相得益彰。读教材包括辅导班前、辅导

班中、辅导班后三个环节。课前读教材属于了解教材内容，

发现疑难问题；课中读教材则能更深刻地理解教材内容，掌

握有关知识点；课后读教材是对前面两个环节的深化和拓展

，达到对教材内容的全面、系统的理解和掌握。 2、读书刊 

除读教材外，考生应广泛阅读课外读物。就申论而言，如《

人民日报》、《半月谈》、《望》等期刊。这些材料不仅能

帮助考生多角度地理解教材和考试本身，还能入木三分，点

出各种社会热点问题考查的走向和趋势，给考生以很深的启

发，不但能让考生关心国内外大事，也能使考生关注我们日

常生活中的现象和问题，引人思考。不过公务员考试中的“

读”，不同于读小说，常需纸笔来摘抄与记录，还需大脑建

立起灵活的语言转化机制。 听 公务员考试备考中的“听”，

主要指听课(参加辅导班)，它是考生获取知识的重要环节，

也是考生系统学习知识的基本方法。听课不仅指听老师上课



，而且包括听同学的发言。 1、听老师上课 听老师上课主要

是听老师上课的思路，即发现问题、明确问题、分析问题、

解决问题的思维过程。既要听老师讲解、分析、发挥时的每

一句话，更要抓住重点，听好关键性的步骤，概括性的叙述

，特别是自己读教材时发现或产生的疑难问题。 2、听同学

发言 倾听和接受他人的学习思路和方法，不仅是听老师上课

，也包括听同学的发言。同学间的思想交流更能引起共鸣，

从中不但可以了解其他同学学习和思考问题的方法，加之老

师适时的点拨和评价，也有利于自己开阔思路、激发思考、

澄清思维、引起反思。 讲 公务员考试复习中的“讲”是培养

考生语言表达能力的重要形式，包括讲体会、讲思路等。 1

、讲体会 考生们通过读教材、读书刊、听课、听发言后，可

以加深对“读、听”内容的理解和掌握。如讲教材内容，特

别是教材中概念、例题、解析内容的体会，讲对老师上课、

同学发言的看法，甚至讲自己存在的疑问等。 2、讲思路 公

务员考试是一种应试性的考试，复习中离不开解题，但不能

为解题而解题，应在解题过程中重视解题思路的讲解，哪怕

是错误的思路，从中也能吸取经验教训。考生通过大胆的讲

，才能全面反映自身的思想和思维的过程，也利于培训老师

掌握准确的反馈信息，及时调整教学计划。 写 通过上述“读

、听、讲”，应进一步要求“写”，它是对“读”、“听”

的检验，对“讲”的深化。考生通常除了要完成的书面作业

外，还应包括写读后感、写总结、写提纲、写小论文等。 1

、写读后感 例如申论，通过阅读教材以及报刊杂志、课外读

物的有关内容，把自己的感想或者文章的内容概要写下来，

不求面面俱到，只求日积月累，培养兴趣，提高文字表达能



力。 2、写总结 例如行政能力测试，数学、逻辑、统计题所

涉及的题型和基本技能较多，要想熟练、系统地掌握它，就

需要常总结。学完一个单元，就及时把这个单元的知识点进

行归纳总结；学完一个专题，就把这个专题的常见类型、常

用解法总结出来，这样不仅能及时复习所学知识、加深理解

，也能从整体上把握题型求解，便于综合训练。 用 “学以致

用”是我们一直所倡导的，不应当是只注重基础理论的记忆

和背诵，更要学会把学到的方法、技巧运用到练题和解题的

过程中去，让这些看不见、摸不着的东西变成自己实实在在

的技能。 公务员考试中的“读、听、讲、写、用”是一个有

机的整体，其中每一个环节都离不开培训老师的积极引导和

点拨，也需要考生们有积极主动的学习精神，只有双方之间

的积极配合，才能取得教与学的最佳效果，最终达到理想的

分数。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细

请访问 www.100test.com 


