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https://www.100test.com/kao_ti2020/394/2021_2022__E4_BA_AC

__E5_A4_96_E8_B5_84_c123_394067.htm 新华网北京５月２８

日专电（李亚杰、孔任远）２００７年北京市外资企业秘书

职位空缺在１００００人以上。从行业上看，今年下半年，

金融、ＩＴ等行业对专业秘书需求明显上升。 作为中国首家

为外企提供专业化人力资源服务的大型国有公司，北京市外

企人力资源服务公司（ＦＥＳＣＯ）总经理助理李毅光日前

表示，随着２００８北京奥运会日益临近，媒体信息、文化

产业等奥运相关产业的秘书需求将迅速提高，且多为临时性

、项目性要求。 从对前台、初级秘书职位的需求统计来看，

秘书一般要求年轻女性，工作经验在２至３年以上。工作能

力上，多集中在语言沟通、文字写作、公关协调、业务能力

等方面。对职业秘书的要求则更全面，比如具备财务、商务

方面专业知识。 据介绍，相比２００６年，２００７年秘书

招聘稳步上升，需求很大，呈现逐月提高趋势。ＦＥＳＣＯ

招聘事业部统计，外资企业对初级秘书职位的需求占秘书总

需求的６０％，中高级秘书职位占４０％。 另外，随着社会

发展和人员素质不断提高，外企对秘书的要求由原来“老三

样”－－语言、形象、能力，转变为职业素质、行业知识和

沟通能力。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。
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