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4_BB_80_E4_B9_88_E8_c33_44140.htm 为什么要制作招股说明

书？如何制作招股说明书？ 企业发行股票的对象是千千万万

分布在各地的投资者，为使他订了解企业的真实状况和股票

发行的基本情况，就需要制作并公布招股说明书，尽可能广

泛、迅速地向投资大众披露与股票发行相关的重要信息，以

方便其做出合理的投资决策，此外，招股说明书还是公开发

行股票的必备申报材料之一。《中华人民共和国公司法》和

《股票发行与交易管理暂行条例》要求，公司申请公开发行

股票。必须向地方政府或中央企业主管部门，以及中同证监

会报送招股说明书等文件材料。公司经批准向社会公开发行

新股时，必须在承销期开始前25个工作日内，在至少一种中

国证监会指定的信息披露报刊上公告《招股说明书概要》。 

招股说明书通常由股票发行人和主承销商共同编制，它们对

招股说明书中披露信息的真实性、准确性和完整性负责，保

证招股说明书没有虚假、严重误导性陈述或者遗漏，并承担

连带责任。 根据中国证监会1997年1月6日颁布的《招股说明

书的内容与格式》，完整的招股说明书的内容与格式包括：

封面、目录、正文、附录和备查文件五大组成部分。其中，

上文是招股说明书的核心部分，主要内容包括： （1）主要

资料。这～节是以较少篇幅，把招股说明书中关键内容摘要

刊登在招股说明书之首，以使投资人尽快了解说明书提供的

主要信息。本节包括发行人简介、本次发行情况介绍、主要

会计数据、预计发行时间表等内容。 （2）释义和绪言。释



义对招股说明书中具有特定含义的词汇做出明确的定义、解

释和说明。绪言中必须载人《招股说明书的内容与格式》所

要求的内容与文字。 （3）发售新股的有关当事人。这些当

事人包括发行人、财务顾问、承销商、推荐人以及发行人和

主承销商的律师事务所、发行人的会计师事务所、资产评估

机构等等，需列出这些当事人的机构名称、所在地、电话传

真及与本次发行有关的联系人姓名等。 （4）风险因素及对

策。介绍本次发行中可能存在的经营风险、行业风险、市场

风险、政策性风险和其他风险因素。在陈述完各项风险之后

。还可说明发行人采取或准备采取哪些措施来减少上述风险

的影响。 （5）募集资金的运用。说明对募集资金的计划用

途、投资项目的情况、对可能存在的资金缺口的落实情况等

。 （6）股利分配政策。说明发行入关下股利分配的各项政

策。如果发行人为已经存在的股份有限公司，还应披露历年

分红派息情况。 （7）验资报告。注册会计帅对发起人投入

所筹备的股份有限公司的股本以及其他净资产项目进行验证

后出具验资报告。 （8）承销。说明与本次承销和发行有关

的事项，包括承销方式、承销期的起止日期、发行方式、发

行地区、发行对象、股票种类、定价方式、承销成员的名称

及其承销量、发行费用等。 （9）发行人情况。简要介绍发

行人的全面情况，包括发行人的名称、成立日期、住所、历

史情况、组织结构和管理结构、员工情况、业务范围、主营

业务及产品、投资项目情况等等。 （10）发行人公司章程或

公司章程草案的摘录。摘录包括发行公司章程或章程草案中

的主要内容，如股东大会的职权和议事规则、董事会和监事

会的组成、职权和议事规则等。 （11）董事、监事、高级管



理人员及重要职员的基本情况。 （12）经营业绩。主要介绍

发行人在过去至少三年中的经营状况和业绩表现。 （13）股

本情况。介绍公司的股权结构和董事、监事以及高级管理人

员的持股情况。 （14）债项。陈述发行人的主要惜款情况，

包括银行贷款、公司债及对外担保等情况。 （15）主要固定

资产。介绍发行人拥有或占有的主要固定资产的种类、用途

、折旧情况等。 （16）财务会计资料。全文引用具有证券业

从业资格的会计师事务所出具的审计报告以及发行人编制的

财务报表。 （17）资产评估。介绍发行人根据国家有关法规

要求，聘请有资格从事证券相关业务的评估机构对其资产进

行有效评估的情况。 （18）盈利预测。如果发行人认为有提

供盈利预测的需要，并确信有能力对最近的未来期间的盈利

情况做出比较切合实际的预测。则发行人可在招股说明书中

提供盈利预测数据，但发行人应提醒投资者不要过于依靠该

项资料进行投资判断。 （19）公司发展规划。介绍发行人已

经制定的、有一定依据的、比较现实可行的发展计划与安排

。 （20）重要合同、重大诉讼事项和其他重要事项。简要介

绍发行人己签订的重要合同和作为己一方当事人的尚未做出

判决的重大诉讼事项。并披露发行人认为对投资者做出投资

判断有重大影响的其他事项。 （21）董事会成员及承销团成

员签署的意见。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下

载。详细请访问 www.100test.com 


