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E8_8C_83_E5_B7_A5_E4_c46_448577.htm 前不久，记者来到山

东省诸城市正信税务师事务所采访，看到税务师案头摆放着

《税收政策咨询》、《代理纳税筹划》、《涉税签证服务》

、《企业审计报告》等一大摞工作底稿。该所所长臧金友说

：“工作底稿是我们所提高执业质量、防范执业风险、拓展

代理业务的一件法宝，规范的工作底稿帮助我们吃到了涉税

鉴证业务这块‘蛋糕’。” 《注册税务师管理暂行办法》实

施以来，注税行业增加了承办企业所得税汇算清缴纳税申报

的鉴证、企业税前弥补亏损和财产损失的鉴证新业务，税务

师事务所都在大力拓展这项业务。“我们也不例外。我们所

根据《注册税务师管理暂行办法》的要求，结合企业鉴证工

作的实际，经过数次修改完善，编制了工作流程表，形成了

一套完整的工作底稿载体，内含各项格式、类型、时间、地

点、证明材料、主持人、鉴定人等项目，使鉴证工作有章可

循、有据可查。如今，我们所的涉税鉴证业务开展得有声有

色。”臧金友表示。 记者从臧金友打开的厚厚一摞企业鉴证

流程表中的《企业审计工作报告》中看到：截至目前，正信

税务师事务所向主管税务机关出示鉴证报告148份，挽回国家

税款225万多元。 臧金友说：“正是这些工作底稿，确保了鉴

证报告准确无误，不但维护了国家、纳税人的利益，而且最

大限度地避免了注册税务师的执业风险，使注税师有了更高

的采信力和权威性。” 工作底稿是一项严谨、科学的工作，

来不得半点马虎。如何规范涉税鉴证工作底稿？正信税务师



事务所采取了一系列措施。 首先，提高税务师事务所工作人

员对涉税鉴证工作底稿的作用和规范工作底稿意义的认识，

相互密切协作。其次，统一和规范涉税鉴证工作底稿的格式

、类型和编制程序。要求注册税务师和其他工作人员严格按

工作底稿的内容、程序，经过认真调查核实、计算分析，确

保准确无误后，再编制工作底稿，达到事实清楚、数据准确

的要求，并在工作底稿上签名，以示负责。再次，建立涉税

鉴证工作底稿“三级审核”制度。鉴证人员对自己编制的工

作底稿进行审核，如发现差错或不实，必须重新调查核实和

更正，重新编制工作底稿，然后由鉴证项目负责人或注册税

务师进行汇总、复审，写出鉴证报告和结论意见，最后交事

务所专门审理机构或审理人审理，并出具书面审理意见，报

事务所领导审批。 臧金友表示，规范工作底稿有利于确保涉

税鉴证工作质量。质量是注税行业的生命，只有优质服务才

能赢得客户，才能不断提高社会知名度和美誉度。而规范涉

税鉴证工作底稿，是控制和确保涉税鉴证工作质量的最有效

手段。“我们的工作底稿还处在试行阶段，今后将逐步加以

规范，用踏实的工作和高度负责的精神服务税收经济。”
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