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https://www.100test.com/kao_ti2020/45/2021_2022__E8_AF_BE_E

7_A8_8B_E4_BB_8B_E7_c35_45344.htm （一）投保单 投保单

：又称要保单，是投保人向保险人申请订立保险合同的书面

文件。它是投保人进行保险要约的书面形式，由投保人如实

地填写。在投保单中列明订立保险合同所必需的项目，供保

险人据以考虑是否承保。 （二）保险单 保险单：是保险人和

投保人之间订立正式保险合同的一种书面文件。一般由保险

人签发给投保人。保险单将保险合同的全部内容详尽列明，

包括双方当事人的权利义务以及保险人应承担的风险责任。 

（三）保险凭证 保险凭证：又称小保单，是保险人签发给投

保人的证明保险合同已经订立的书面文件。其所列项目与保

险单完全相同，并声明以某种保险单所载明的条款为准，但

是不载明保险条款，实质上是一种简化了的保险单，它与保

险单具有同等的法律效力。 （四）暂保单 暂保单：是保险单

或保险凭证未出立之前保险人或保险代理人向投保人签发的

临时凭证，亦称临时保险单。其作用是证明保险人已同意接

受投保。 （五）批单 批单：又称背书，是保险人应投保人或

被保险人的要求出立的修订或更改保险单内容的证明文件。

它是变更保险单内容的批改书。 批单通常在两种情况下适使

用：一是对已印制好的标准保险单所作的部分修正，这种修

正并不改变保险单的基本保险条件，或者缩小保险责任范围

，或者扩大保险责任范围；二是在保险合同订立后的有效期

对某些保险项目进行更改和调整 批单可在原保险单或保险凭

证上批注，也可另外出立一张变更合同内容的附贴便条。凡



经批改过的内容，以批单为准；多次批改，应以最后批改为

准。 批单一经签发，就自动成为保险单的一个重要组成部分
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