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保人员进行编号？ 农民参加农村社会养老保险后，保险机构

要为每一位参加保险人员建立个人保险档案，并进行编号。

面对保险对象个人的保险编号，称之为个人保险编号。其根

本意义是起区别保险对象的作用，进行系统化管理。 其实，

编号管理是各行各业普遍实行的一种管理办法，比如，大到

各种牌照管理、户籍管理、图书管理、电话号码管理，小到

楼层房间管理、学校班级管理等。各种行业实行编号管理，

其目的都是为了区别管理对象，这是实行编号管理的共同特

点。 农村社会养老保险的档案管理是农保业务的重要内容，

将保险对象个人档案区分开来，这是档案管理的起码要求。

当然，能起区分作用的因素是很多的，比如，个人姓名及所

在单位，或所在村组、门牌号码等，但是，其区别作用都是

有限的，而且，文字表述形式十分繁锁，不利于管理。实践

证明，数字管理，即编码管理，具有不可替代的作用，农保

工作档案采用这种管理办法，是必然的。 2、保险编号的主

要内容是什么？ 农保管理机构对农保业务档案实行编号管理

，于1993年1月颁发了《农村社会养老保险编号办法》。这套

办法包括三方面内容，一是个人保险编号办法，二是缴费单

位编号办法，三是县及其以上单位保险编号办法。个人保险

编号办法是针对保险对象个人的，缴费单位编号办法是针对

具有收缴保险费职能的单位的，县及其以上单位保险编号办

法是针对县级农保管理经办机构的。三方面内容针对的对象



不同，其意义和所起作用也不同。 3、什么是个人保险编号

？ 在《农村社会养老保险编号办法》中，针对保险对象个人

而编的一套编号办法称为个人保险编号。这套办法由10位阿

拉伯数字构成，从第一位到第十位代码的含义依次为：1-2位

代表乡镇或县办企事业单位；3-5位代表行政村和县、乡镇企

事业单位，其中将"000"分配给县办企事业单位，"001-099"分

配给行政村，"101-999"分配给乡镇办企事业单位；6-7位代表

保险对象个人出生的年份，在这里只取年份的后两位数，与

个人身份证号码中的7-8位相同；8-10位代表同一年出生的保

险对象的序号。 4、什么是缴费单位编号？它的作用是什么

？ 缴费单位编号是指对负有收取本单位保险费责任的单位而

编的一套代码，采用六位阿拉伯数字表示。从左至右的编号

含义如下：1-2位，01-98表示单位所在村，00表示县办企业

，99表示乡镇办企事业单位；3-4位，01-98表示单位所在村

，00表示县办企业，99表示乡镇办企事业单位；5-6位表示缴

费单位序号，00为行政村的尾数，01-99为企事业单位的尾数

。 5、什么是单证？ 单证是对农村社会养老保险业务流程中

所使用的表、单、证、卡、册的总称，不包括财会所使用的

帐簿、报表、票证等。根据农村社会养老保险的有关规定，

农保单证分缴费期和给付期所使用的两部分。 缴费期的标准

单证有：个人缴费证，个人基本情况登记表，缴费明细表，

个人缴费记录卡，编号单位编码一览表，缴费单位编码一览

表。 给付期的标准单证有：养老金申领名单，养老金领取明

细表，养老金发放汇总表，个人领取证。 6、缴费阶段行政

村等缴费单位业务操作程序有哪些？ 行政村、乡镇办企事业

单位等缴费单位的主要工作有：一、为参加保险的农民编个



人保险号码；二、填写个人缴费证，发保险对象持有；三、

保险对象参加保险时，为其一次性填写个人基本情况登记表

。此表一式三联，第一联送县级保险管理机构，第二联送乡

镇级保险管理机构，第三联自存备查；四、收缴保险费，并

按有关业务要求，将收缴的保险费准确填入缴费明细表。此

表一式三联，表头左上角要写明缴费单位的名称及其缴费单

位编号，第一联送县级保险管理机构，第二联送乡镇管理机

构，第三联自存备查。 100Test 下载频道开通，各类考试题目

直接下载。详细请访问 www.100test.com 


