
2008年注册会计师审计师练习三 PDF转换可能丢失图片或格

式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/451/2021_2022_2008_E5_B9_

B4_E6_B3_A8_c45_451539.htm 审计工作底稿一、审计工作底

稿的含义和编制目的（教材P130，一般了解）二、审计工作

底稿的控制程序（教材P131，一般了解）三、审计工作底稿

的十大要素（本考点考实务较多，应结合到后面的实务来学

习）四、审计工作底稿的归档（教材P138，重点掌握在07年

审计考试中涉及大量客观题） 1. 审计工作底稿归档的期限 审

计工作底稿的归档期限为审计报告日后六十天内。如果注册

会计师未能完成审计业务，审计工作底稿的归档期限为审计

业务中止后的六十天内。 2. 审计工作底稿归档的性质 如果在

归档期间对审计工作底稿作出的变动属于事务性的，注册会

计师可以作出变动： (1）删除或废弃被取代的审计工作底稿

； (2)对审计工作底稿进行分类、整理和交叉索引； (3)对审

计档案归整工作的完成核对表签字认可； (4)记录在审计报告

日前获取的、与审计项目组相关成员进行讨论并取得一致意

见的审计证据。 3. 审计工作底稿归档后的变动 (1)修改或增加

审计工作底稿时的记录要求在完成最终审计档案的归整工作

后，如果发现有必要修改现有审计工作底稿或增加新的审计

工作底稿，无论修改或增加的性质如何，注册会计师均应当

记录下列事项: ①修改或增加审计工作底稿的时间和人员，以

及复核的时间和人员； ②修改或增加审计工作底稿的具体理

由； ③修改或增加审计工作底稿对审计结论产生的影响。(2) 

不得在规定的保存期届满前删除或废弃审计工作底稿 在完成

最终审计档案的归整工作后，注册会计师不得在规定的保存



期届满前删除或废弃审计工作底稿。4. 审计工作底稿的保存

期限 会计师事务所应当自审计报告日起，对审计工作底稿至

少保存十年。如果注册会计师未能成审计业务，会计师事务

所应当自审计业务中止日起，对审计工作底稿至少保存十年
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