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部面试题（上午）及参考答案 1、单位领导让你组织接待外

国考察团，请问你如何安排？ 【参考答案】 接待前：（1）

了解考察团的基本情况（人数、级别、考察内容、考察目的

等）； （2）根据实际情况确定接待方式，制定接待计划，

报领导审批； (3）领导同意后，对工作人员进行分工，分头

联系有关参观单位、住宿、餐饮、会场布置、交通等。 接待

中：按照接待计划进行，同时注意接待中保持热情、细心，

让考察团有宾至如归的感觉。如发现问题应及时协调解决。 

接待后：总结活动经验，形成文字材料，向领导汇报。对自

己要总结接待工作中的经验和教训，提高自己的接待水平。

2、你和一些人正在船上，这时船漏水了，有沉没的可能，此

时你会怎样做？ 【参考答案】 （1）检查漏水情况，如果能

采取措施补上漏洞的马上补上。 （2）向海事局或者附近船

只发出急救信号，请求马上救援。 （3）如果无法补上漏洞

，马上动用船上所有的救生设施，如救生艇、救生圈等，安

排人员逃生。 （4）安排逃生的原则是：儿童、妇女、老人

优先逃生，其次是男乘客，最后才是船员。 100Test 下载频道

开通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


