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阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/452/2021_2022__E5_85_AC_

E5_8F_B8_E6_9D_A5_E5_c29_452841.htm 会社の#12539.来客の

２ の合 「お忙しいところ恐れ入ります」 「○○社の○○と

申します」 「部の○○と○にお束をしているのですが」 受

付などで取り次ぐ人がいる合、会社名#12539.交相手をはっ

きりと告げ、交相手を呼び出してもらいます。 アポイント

なしの 「お束はないのですが、部の○○がおいででしたら

お目にかかりたいのですが」 基本的に束をしていない相手

に突然会いにいくことはNGです。もし急を要し、会いにい

く合でも、相手の都合を先する挨拶をするようにします
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