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（1-2） 第一节 证券交易的特征、原则、种类和交易场所 一

、证券交易的定义；证券交易与证券发行的关系：相互促进

，相互制约；中国证券交易市场的建立和发展。 二、证券交

易的特征：流动性、收益性和风险性；流动性、收益性和风

险性三者之间的关系；证券交易的原则：公开、公平、公正

：“三公”原则的含义。 三、证券交易的种类：股票交易、

债券交易、基金交易、可转换债券交易、认股权证交易、金

融期货交易、其它交易种类（金融期权交易和存托凭证交易

）。 四、股票交易按交易场所的分类：上市交易和柜台交易

；股票交易的竞价方式：口头竞价，书面竞价和电脑竞价；

三种竞价方式的含义及内容。 五、债券的基本分类：政府债

券、公司债券和金融债券；债券交易按价格组成的分类：全

价交易和净价交易；全价交易和净价交易的含义。 六、基金

交易的概念及含义；基金的分类：封闭式基金和开放式基金

；封闭式基金和开放式基金不同的交易方法；可转换债券的

含义；可转换债券的特征：具有债权和股权的双重特征；认

股权证的含义及特征；金融期货交易的含义；在实践中，金

融期货主要有三种：外汇期货，利率期货和股票价格指数期

货；金融期权交易的含义；金融期权的基本类型：看涨期权

和看跌期权；金融期权的分类：外汇期权、利率期权、股票

期权以及股票价格指数期权；存托凭证及存托凭证交易的含

义；存托凭证的作用：使投资者在本国市场上投资它国证券



，按本国标准清算和交割，免付国际托管费用。 七、证券交

易场所的含义及其作用；证券交易所的定义及特征；证券交

易所的组织形式：会员制和公司制；场外交易市场的定义、

特征及交易方法。 第二节 证券交易所的会员和席位 一、交易

所会员制度的含义；会员的定义；我国上海证券交易所和深

圳证券交易所都采用会员制。 二、证券公司申请成为交易所

会员应具备的条件；会员的权利与义务；会员的申请与审批

程序：向交易所会员管理部门报送材料，交易所会员管理部

门初审，上报交易所理事会审核；、会员资格的暂停与撤销

的条件及审定。 三、交易席位的含义；交易席位的分类：根

据报盘方式，有形席位和无形席位；在我国，根据席位经营

的证券种类，有普通席位（A股席位）和特别席位（B股席位

）；在有些国家，根据席位不同的业务目的，有代理席位和

自营席位；各种席位的含义及特点。 四、证券交易所会员取

得席位的条件：具有会员资格、交纳席位费；取得席位的程

序：向交易所席位管理部门提出申请并填写席位申请表，出

示会员资格证明文件及其它文件；取得席位的批准；交易席

位的使用。 第二章 证券经纪业务（1-10） 第一节 证券经纪业

务的含义和特点 一、证券经纪业务的含义；证券经纪业务的

要素：委托人，证券经纪商，证券交易所，证券交易的对象

。 二、不能成为证券交易委托人的条件；证券经纪商的作用

；从事证券经纪业务所必须具备的条件；经纪关系的确立：

签订证券买卖代理协议，开立证券交易结算资金的专用账户

。 三、委托人的权利与义务；证券经纪商的权利与义务；证

券经纪业务中的禁止行为；证券经纪业务的特点。 第二节 登

记存管 一、证券账户的种类：股票账户、债券账户和基金账



户；开立证券账户的基本原则：合法性、真实性；自然人开

户的要求；法人开户的要求；B股投资者开户的要求；股权登

记的申请；新股发行的股权登记；送配股及转配股的股权登

记。 二、证券存管的含义；上海证券交易所的证券存管制度

：中央登记结算公司统一托管、证券公司法人集中托管和投

资者指定交易；深圳证券交易所的证券存管制度：中央登记

公司统一托管、证券营业部分别托管；证券上市前和上市后

的存管。 第三节 委托买卖 一、开设资金账户的要求；办理资

金存取的主要方式：证券营业部自办资金存取、委托银行代

理资金存取、银证联网转帐存取；各种存取方式的要求。 二

、委托指令的基本要素：证券账号、日期、品种、数量、价

格、时间、有效期、签名、其它内容；委托形式：柜台委托

和非柜台委托；非柜台委托的形式：电话委托、传真委托或

函电委托、自助委托和网上委托。 三、委托受理的步骤：验

证、审单、查验资金及证券；申报原则：时间优先、价格优

先；申报方式：有形席位申报、无形席位申报；委托撤销的

条件及程序。 第四节 竞价成交 一、竞价原则：价格优先、时

间优先；竞价方式：集合竞价、连续竞价；集合竞价确定成

交价的原则；连续竞价的申报方法及成交价格的决定原则。 

二、竞价结果：全部成交、部分成交和不成交。 第五节 B股

交易 一、 B股交易的特点；中国证监会关于对境内投资者开

放B股市场的有关通知。 二、 B股交易委托买卖的分类：境内

委托、境外委托；B股交易的方式：无纸化交易方式及电脑申

报竞价方式；T 0回转交易制度。 第六节 网上发行的申购 一

、网上发行的概念；网上发行的种类：网上竞价发行、网上

定价发行、网上定价市值配售；网上竞价发行的优点：市场



性、连续性、经济性、高效性。 二、网上竞价发行的申购程

序；网上定价发行的申购程序；网上定价市值配售的申购程

序。 三、 网上竞价发行、网上定价发行、网上定价市值配售

及网上增发新股的申购要则。 第七节 认购配股缴款 一、配股

权证的派发、登记、托管及认购；上海证券交易所及深圳证

券交易所。认购配股缴款的操作流程。 二、可转换债券转股

的操作流程。 第八节 分红派息 一、 分红派息的概念； 二、

上海证券交易所及深圳证券交易所分红派息的操作流程。 第

九节 交易费用 一、 交易费用的构成：委托手续费、佣金、过

户费、印花税。 二、各项交易费用的定义及收费标准。 第十

节 证券经纪业务的管理与监督 一、 证券经纪业务管理的基本

要求；证券经纪业务操作制度各种规定的含义。 二、证券经

纪业务的监督与检查：证券公司的自我监管，证券交易所监

管；证券监管部门的监管。 第三章 证券自营业务（1-2） 第

一节证券自营业务的含义与范围 一、证券自营业务的含义；

证券自营业务的特点：决策的自主性、交易的风险性、收益

的不稳定性；决策自主性的表现：交易行为的自主性，选择

交易方式的自主性，选择交易品种、价格的自主性。 二、上

市证券自营买卖的含义；证券公司自营买卖业务的主要对象

：上市证券自营买卖、其它证券自营买卖；上市证券自营买

卖的特点：吞吐量大、流动性强、高风险、高收益；其它证

券的自营买卖：柜台自营买卖，承销业务中的自营买卖；柜

台自营买卖的特点。 第二节证券自营业务的管理与监督 一、

中国证监会1996年颁布的证券公司取得证券自营业务资格的

条件；证券营运资金和净证券营运资金的含义；对证券自营

业务专营、兼营机构资产及资本金的限制；净资本的计算公



式；高级管理人员和主要业务人员取得证券业从业人员资格

证书前应具备的条件；申请证券自营业务资格的程序；申请

时向中国证监会报送有关文件的内容；资格证书的管理。 二

、证券自营业务的禁止行为：禁止内慕交易，禁止操纵市场

，其它禁止行为；内慕交易包括的行为；内慕人员的含义；

内慕信息的含义及内容；证券公司操纵市场行为的含义及包

括的内容；其它禁止行为的内容。 三、证券自营业务风险控

制的内容：规模及比例控制，内部控制；规模、比例控制的

有关规定；内部控制制度的内容：自营业务决策制度（分级

授权、分级决策、分级管理、分级负责），自营操作原则，

自营的内部监督与检查；自营的内部监督与检查的内容。 四

、证券自营业务专设账户、单独管理的含义；证券公司的报

告制度；中国证监会对证券公司的监管；检查制度的内容、

手段及实施主体、检查对象的职责和权利；证券交易所对证

券公司的日常监管内容；禁止内慕交易的主要措施：加强自

律管理，加强监管；自律管理的措施；中国证监会及其派出

机构对内慕交易的监管；证券公司对内慕交易行为审查的内

容。 五、证券公司在取得资格证书前或在资格证书失效后从

事或变相从事证券自营业务的处罚；对证券公司给予警告、

没收非法所得、罚款及暂停自营业务半年至一年处罚的条件

；《刑法》对证券交易内慕信息的知情人员或非法获得证券

交易内慕信息的人员处罚的规定；《刑法》对编造、传播影

响证券交易的虚假信息，或伪造、变造、销毁交易记录，扰

乱证券市场行为处罚的规定；《刑法》对证券自营违规处以

罚款并追究刑事责任的条件。 100Test 下载频道开通，各类考

试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


