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E7_A1_80_E7_9F_A5_E8_c42_452504.htm 存货审计之实地盘点

的三个步骤： 第一步，做好盘点的准备工作。盘点前必须制

定一个周密的盘点计划并进行必要的人员、物资准备。盘点

时间应选择接近结账日期，尽可能停止业务活动。存货必须

整理分类，计量器具必须经过校验，盘点的表格、标签和清

单必须事先准备齐全，对已收和付出的存货应登记人账。 第

二步，全面开展盘点，并由审计人员监督、抽查。各种商品

、产品和原材料原则上应在同一时期进行盘点，包装物、低

值易耗品等不同类别的存货可以分别进行。盘点工作一般由

企业原工作人员进行，审计人员参与监督和抽查。抽查比例

可根据存货管理水平和内部控制严密程度来决定，一般不低

于存货总量的10％和存货价值的30％，视情可以扩大抽查面

，或对某些存货进行重新盘点。盘点时，不仅要注意数量，

更要注意质量和包装，不能有账外物资。 第三步，对盘点结

果做好记录，整理成工作底稿。盘点结束后，审计人员应将

盘点情况及盘点结果写成书面材料填制好各种盘点表格，企

业经办人员会签后作出记载并整理成审计工作底稿，经核对

后由盘点小组和监审人员签名。在盘点和制表时要注意账面

数量、金额是否与盘存数量在同一截止日期，如发现尚未人

账数字，应予调整。盘存结果与账面数量有差异时，应由审

计人员和盘存小组进行调查研究，提出处理的意见，与盘存

单一并作为工作底稿。对清查出来的报废、报损、残损，应

编制单独的检查盘存表，写明损失程度、损失原因及损失金



额并提出处理意见，列入审计工作底稿。 100Test 下载频道开

通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


