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理记账人员的从业人员规则是什么？ [答案]: 代理记账人员应

遵守如下规则：遵守会计法律、法规和国家统一会计制度，

依法履行职责；对在执行业务中知悉的商业秘密，负有保密

义务；对委托人示意要求作出的会计处理，提供不实会计资

料，以及其他不符合法律、法规规定要求的，应当拒绝；对

委托人提出的有关会计处理原则问题负有解释的责任等。

301. 什么是社会监督？ [答案]: 社会监督主要是指社会中介机

构，在我国目前主要是指通过会计师事务所的注册会计师依

法对受托单位的经济活动进行审计，并据实作出客观评价的

一种监督形式.它是一种外部监督。 302. 单位内部会计监督制

度有哪些基本内容？ [答案]: 单位内部控制制度涉及的范围是

很广的，各个单位要根据自己的特点制定出符合自己本单位

管理要求的内部控制制度体系。一般应掌握如下几个方面的

内容：（1）记账人员与经济业务或会计事项的审批人员、经

办人员、财物保管人员的职责权限应当明确，并相互分离、

相互制约。（2）重大对外投资、资产处置、资金调度和其他

重要经济业务，应当明确其决策和执行程序，并体现相互监

督、相互制约的要求。（3）对会计资料的生成和审批程序作

出具体规定，以保证会计 资料的真实、完整。（4）对定期

对账和财产清查的要求作出明确规定， 303. 内部控制有哪些

基本方式？ [答案]: 内部控制的基本方式主要包括： (1)组织

规划控制。是根据单位的最终目的对单位组织机构设置、职



务分工的合理性和有效性进行的控制。要处理好不相容职务

的分离，如会计工作中的会计与出纳即属不相容职务，需要

分离。还要处理好组织机构之间的相互控制。一个单位根据

经济活动的需要而分设不同的部门和机构，其组织机构的设

置和职责分工应体现相互控制的要求。 (2)授权批准控制。是

指对单位内部部门或职员处理经济业务的权限控制。授权批

准控制的目的是保证单位既定方针的执行和限制滥用职权。

(3)预算控制。304. 什么是单位内部的会计监督制度和内部控

制制度？ [答案]: 单位内部会计监督制度，是一个单位为了保

护其资产的安全完整，保证其经营活动符合国家法律、法规

和内部规章要求，提高经营管理水平和效率，防止舞弊，控

制风险等目的，而在单位内部采取的一系列相互联系、相互

制约的制度和方法。内部控制制度是指为保证单位经济业务

正常进行所采取的一系列必要的管理措施。单位内部控制制

度是单位生产经营活动得以进行的保证。 305. 我国会计法规

对会计记录文字是如何规定的？ [答案]: 《会计法》规定，在

我国境内所有国家机关、社会团体、公司、企业、事业单位

和其他组织的会计记录文字都必须使用中文，民族自治地方

和在我国境内的外国组织可以同时使用另外一种文字。使用

中文是强制性的，使用其他通用文字是备选性的。 306. 我国

会计法规对记账本位币是如何规定的？ [答案]: 《会计法》规

定，会计核算以人民币为记账本位币。业务收支以人民币以

外的货币为主的单位，可以选定其中一种货币作为记账本位

币，但是编报的财务会计报告应当折算为人民币。 307. 我国

的法律层次有哪些？ [答案]: 我国的法律可分成以下几个层

次:(1)宪法，由全国人民代表大会制定。(2)法律，是指由全



国人民代表大会常务委员会制定的规范性文件。(3)行政法规

，是由国务院制定、发布的规范性文件。(4)地方性法规，由

省、自治区、直辖市的人民代表大会及其常务委员会在与宪

法、法律和行政法规不相抵触的前提下，根据本地区情况制

定、发布的规范性文件。(5)民族自治地方的自治条例和单行

条例。(6)特别行政区的法律。(7)规章，国务院各管理部门和

地方人民政府在其职权范围内依法制定、发布的规范性文件

。 308. 登记会计账薄的规定有哪些？ [答案]: 登记账簿的有关

具体规定如下: (1)根据经过审核无误的会计凭证登记会计账

簿。 (2)按照记账规则登记会计账簿。《会计工作基础规范》

中规定的记账规则包括:会计账簿应当按照连续编号的页码顺

序登记.会计账簿记录发生错误或隔页、缺号、跳行的，应当

按照会计制度规定的方法更正。并由会计人员和会计机构负

责人 (会计主管人员)在更正处盖章，以明确责任等等。 (3)实

行会计电算化的单位，其会计账簿的登记、更正，也应当符

合国家统一的会计制度的规定。 (4)禁止账外设账。各单位发

生的各项经济业务事项应当在依法， 100Test 下载频道开通，
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