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https://www.100test.com/kao_ti2020/453/2021_2022__E6_B5_99_E

6_B1_9F_E7_9C_812_c66_453928.htm 一、录取组织机构及职

责 录取期间，省招委成立录取工作领导小组，全面负责录取

工作，领导和协调各部门工作。领导小组下设机构： (一)监

察组 负责监督检查成人高校和招生工作人员执行教育部、省

招委制定的招生政策和规定的情况；受理来信、来访、来电

和举报；调查和处理违规事件。 (二)录检组 负责省教育考试

院与成人高校之间的录取工作联络和沟通；对 成人高校 退档

、预录考生进行审核；按招生政策规定受理院校降分条件审

核等有关录取问题；确认 成人高校 最终录取新生名单。 (三)

计划组 负责对成人高校的招生计划审核和调整，成人高校和

专业的最终执行计划数的确认，录取名册审核、盖章及分发

，向省内成人高校发放统一印制的录取通知书。 (四)信息技

术组 负责计算机网络系统的畅通安全、技术管理和运行维护

；负责录取数据的组织、管理和安全保密工作；负责按规定

的原则进行投档、数据预测和统计材料的报告；负责新生录

取名册的打印以及对工作人员进行计算机操作培训和技术指

导。 ( 五)宣传组 负责录取过程的宣传报导。 (六)综合组 负责

录取现场办公用房安排、收费和财产管理；负责录取现场工

作秩序管理和安全保卫工作；负责会议安排、接待、记录、

有关材料发放等文书工作；负责录取情况的咨询、来信、来

访的接待和处理；负责车辆调度；安排录取工作人员的食宿

等。 各成人高校要建立相应的录取领导小组、组织机构 , 认

真贯彻执行国家的招生政策和我省有关规定，对本校招生录



取全过程进行领导、协调、监督和检查。 二、录取工作体制

、原则及办法 (一)工作体制和原则 实行“学校负责、省教育

考试院监督”的录取工作体制， 成人高校按照“从高分到低

分择优录取”的原则，决定考生录取与否和录取的专业，同

时负责对遗留问题的处理。 录取中政策性较强的特殊问题须

经院校录取领导小组集体讨论决定。 省教育考试院对成人高

校在录取过程中执行招生政策、招生计划的情况进行监督。 

降分投档、 免试录取及加分政策应严格按 《 2007 年浙江省

成人高等学校招生工作实施办法》办理。 (二)计划调整办法 1

.不涉及跨省生源计划调整，只需在浙江教育考试网(办公系

统)下载《浙江省成人高校生源计划调整申请表》，填写并传

真至我院录取现场，经省录取工作领导小组审批后，由计划

组在我省录取系统进行调整。 涉及跨省生源计划增减，在履

行前面程序后，还需同时通过教育部分省网上计划管理系统

进行调整。 2. 各成人高校 一般情况下不再追加计划。 根据生

源和考试情况，在国家核定的招生总规模内，可对分省计划

进行 科类和专业计划 适当微调， 但 专科与本科计划不得互

转 , 业余和函授计划不得调整为脱产计划。经过调整仍然不

能完成招生任务的成人高校应予减招。 3. 计划调整不得损害

考生利益。 对有考生志愿而上线人数不足，开班有困难的专

业，由所在成人高校负责先进行校内调剂，但须征求考生意

见；本校无法调剂的，所在成人高校要主动与开设相近专业

的其他院校联系协商，须填写《 2007 年浙江省成人高校招生 

开班不足专业转校申请单》相关内容并加盖院校公章，另附

经考生、家长签字同意的书面材料函，传真至我院录取现场

。经我院批准后，予以调整计划和投档，将考生信息与计划



一并转入开班的院校。 (三)录取方式及时间安排 1. 录取方式 

实行计算机远程网上录取。 2. 录取批次及时间安排 录取工作

分三批进行。 第一批：专升本和高起本 专升本( 11 月 26 日 

至 11 月 29 日 )： 11 月 26 日 下午 3 ： 00 第一轮投档 11 月 27 

日 下午 4 ： 00 第一轮退档结束 11 月 28 日 上午 9 ： 00 第二轮

投档 11 月 28 日 下午 4 ： 00 第二轮退档结束 高起本( 11 月 26 

日 至 11 月 28 日 )： 11 月 26 日 下午 3 ： 00 第一轮投档 11 月

27 日 下午 4 ： 00 第一轮退档结束 11 月 28 日 上午 9 ： 00 第

二轮投档 11 月 28 日 下午 4 ： 00 第二轮退档结束 11 月 29 日 

上午 8 点至中午 12 点，对生源不足的院校由我院提供未被录

取的上线考生信息，有关院校负责向考生征求志愿。 11 月 29

日 下午和 30 日上午休息， 30 日下午 3 点投档， 5 点录取结束

。 第二批：普通高校(不含高职学院)及教育学院的专科( 12 

月 1 日 至 12 月 5 日 ) 12 月 1 日 上午 9 ： 00 第一轮投档 12 月 2

日 下午 4 ： 00 第一轮退档结束 12 月 3 日 上午 9 ： 00 第二轮

投档 12 月 3 日 下午 4 ： 00 第二轮退档结束 12 月 4 日 中午 12 

点至下午 4 点，对生源不足的院校由我院提供未被录取的上

线考生信息，有关院校负责向考生征求志愿。 12 月 5 日 上午

9 点投档，中午 12 点录取结束。 12 月 5 日 下午和 6 日上午休

息 第三批：其他院校专科( 12 月 6 日 至 12 月 10 日 ) 12 月 6 日

上午 9 ： 00 第一轮投档 12 月 7 日 下午 4 ： 00 第一轮退档结

束 12 月 8 日 上午 9 ： 00 第二轮投档 12 月 8 日 下午 4 ： 00 第

二轮退档结束 12 月 9 日 中午 12 点至下午 4 点，对生源不足的

院校由我院提供未被录取的上线考生信息，有关院校负责向

考生征求志愿。 12 月 10 日 上午 9 点投档，下午扫尾工作， 4 

点录取结束。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载
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