
计算机等级考试一级永中Office考试练习题 PDF转换可能丢失

图片或格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/454/2021_2022__E8_AE_A1_

E7_AE_97_E6_9C_BA_E7_c98_454327.htm 1、永中office是一个

单一的集成办公软件，它由多个应用组成，但不包括以下的(

)。 (A) A、工程制图 B、多媒体浏览 C、网页转换 D、图片浏

览 2、( )是永中Office的一个功能强大的字处理应用，特别适

合公文和文章的写作和排版。 (A) A、文字处理应用 B、电子

表格应用 C、简报制作应用 D、图片浏览 3、图片浏览是永

中Office的一个应用，它以( )为基础，对图片进行浏览。 (B)

A、文字处理 B、电子表格 C、简报制作 D、网页转换 4、数

据对象储藏库技术是集成理念的体现，永中Office以( )作为数

据对象储藏库。 (B) A、文字处理 B、电子表格 C、简报制作

D、网页转换 5、永中Office所有应用程序的核心与基础是( )

应用。 (D) A、简报制作 B、文字处理 C、图片浏览 D、电子

表格 6、永中Office的中文特色体现在标注拼音和( )。 (B) A、

联机协作 B、稿纸方式 C、在屏帮助 D、实用的邮件合并功能

7、当用户在使用永中Office时，只要按( )功能键，就可以激

活在屏帮助系统。 (A) A、F1 B、F2 C、F3 D、F4 8、在集成

文件中可以包含各种数据对象和应用文档，为了便于用户清

楚地知道集成文件的内容，永中Office提供了( )。 (A) A、导

航面板 B、多应用窗口 C、工具栏 D、应用切换条 9、默认情

况下，在永中Office窗口的( )显示状态栏。 (B) A、上部 B、下

部 C、右部 D、左部 10、在Windows*作系统中，以下( )方法

可以启动永中Office。 (C) A、双击任务栏的右侧的永中office

的快速启动图标 B、双击桌面上的"永中Office"快捷方式 C、



其他三项都可以 D、单击“开始→程序→永中Office”命令 11

、要关闭一个集成文件，可以进行( )*作。 (D) A、单击文件

窗口右上角的关闭按钮 B、在导航面板中，右击需要关闭的

文件，在快捷菜单中选择“关闭”命令 C、选择“文件→关

闭”命令 D、其他三项都可以 12、在永中Office中不能打开下

面( )的文档。 (B) A、RTF格式 B、JPG格式 C、EIO格式 D

、TXT格式 13、在永中Office中不能打开下面( )的文档。 (C)

A、DOC格式 B、PPT格式 C、DWG格式 D、EIO格式 14、永

中Office的缺省文件格式是( )。 (D) A、RTF格式(.rtf) B、备份

文件(.bak) C、纯文本(.txt) D、集成文件(.EIO) 15、永中Office

提供了两种获取帮助的方式，一种是实时在屏帮助，另一种

是( )。 (D) A、目录帮助 B、索引帮助 C、搜索帮助 D、目录

和索引帮助 16、永中Office为文字处理提供了页面视图和( )两

种视图。 (B) A、常规视图 B、大纲视图 C、普通视图 D

、Web版式视图 17、通过永中Office的统计字数功能，不能统

计( )。 (D) A、含空格的字符数 B、页数 C、不含空格的字符

数 D、脚注的个数 18、关于文档文本的替换*作，下列说法正

确的是( )。 (D) A、替换内容不能区分大小写 B、只能进行全

文替换 C、只能进行全部替换 D、用户可以选择有些替换，

有些保留 19、在“页码”对话框中，不能设置页码的( )。

(C) A、垂直位置 B、水平位置 C、字体格式 D、数字格式 20

、下列( )*作不能实现“保存”命令。 (D) A、单击“常用”

工具栏的“保存”按钮。 B、选择“文件”菜单中的“保存

”命令。 C、选择“文件”菜单中的“另存为”命令。 D、

单击“文件”菜单中的“关闭”命令。 21、在文字处理应用

的编辑状态进行“查找”*作，应使用( )菜单命令。 (D) A、



工具 B、格式 C、视图 D、编辑 22、双击文字处理文档中某

一行所在的选择条位置，则可选择( )。 (B) A、双击时所在行

B、该行所在的段落 C、整篇文档 D、什么都不选 23、如果使

用了项目符号或编号，则项目符号或编号在( )时自动出现。

(C) A、文字输入超过右边界 B、按TAB键 C、每次按回车键

D、一行输入完毕并回车 24、将部分文本内容复制到其它位

置，首先进行的*作是( )。 (B) A、复制 B、选择 C、粘贴 D、

剪切 25、在文字处理的编辑状态下，执行“编辑”菜单下的

“剪切”命令后，( )。 (B) A、插入点内容被剪切到剪贴板 B

、被选择的内容被剪切到剪贴板 C、光标所在段落内容被剪

切到剪贴板 D、被选择的内容被剪切到插入点 100Test 下载频

道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


