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https://www.100test.com/kao_ti2020/456/2021_2022__E4_B8_8A_

E6_B5_B7_E5_AF_BC_E6_c34_456786.htm 办理机构 上海市旅

游事业管理委员会旅游市场管理处 联系地址及联系电话 地址

：大沽路100号市政大厦1021室 邮 编：200003 电 话：23115544

23115546 传真：63367121 申办对象资格 1、经导游资格考试并

获得《导游人员资格证》； 2、与旅行社签订劳动合同或在

导游管理服务机构登记； 3、旅行社因旅游任务需要临时导

游人员的，应当向市旅游委申领《临时导游证》。凡具备下

列条件之一者，可从事临时导游活动： （1）具有特定、特

种语言能力的人员； （2）中等、高等院校旅游相关专业的

在校学生或者毕业学生； （3）遗失《导游证》的人员。 4、

持外省市旅游管理部门核发的《导游人员资格证书》人员申

领导游证的按国家有关规定办理。 申办程序 1、取得导游资

格证书要求执业的，通过已签约的旅行社或已登记的导游服

务公司向市旅游委提出执业申请。 申请材料包括： （1）申

请人的《导游人员资格证》； （2）申请人与旅行社签订的

《劳动合同》或在导游服务公司的登记证明材料； （3）申

请人身份证及复印件、学历证明原件及复印件。 2、市旅游

委应当在接到申请之日起15日内提出审核意见，对批准执业

的颁发《导游证》；对不批准执业的应书面告知申请人。 3

、导游人员有下列情形之一者且申请继续执业的，应当申请

换发《导游证》： （1）与新的旅行社订立劳动合同或者在

新的导游服务公司登记的； （2）经考核合格获得高一级导

游人员等级证书的； （3）《导游证》破损，无法使用的； 



凡《导游证》3年有效期满需要换发导游证的，应当在《导游

证》有效期届满3个月前，提出申请。按照颁发导游证的有关

程序办理申请手续。 办理依据 《导游人员管理条例》第四条

、第五条、第六条、第八条 [中华人民共和国国务院（1999）

第263号令发布]； 《导游人员管理实施办法》第第九条、第

十条 [中华人民共和国国家旅游局第15号令发布]； 《上海市

导游人员管理办法》第十七条、第十八条、第十九条、第二

十一条、第二十三条 [上海市人民政府（2001）第98号令]。
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