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10.1.3 考点3：报表的组成 在报表“设计”视图中，报表的结

构有如下七个组成部分。 （1）主体：位于整个报表的中心

区域，主要显示报表从表或查询中生成的记录数据。 （2）

报表页眉：它位于报表的最左上端，一般用来显示报表的标

题、图形或说明性文字，每份报表只有一个报表页眉。 （3

）报表页脚：在所有记录都被处理后，只打印在报表的结束

处，用来显示整份报表的汇总说明。 （4）页面页眉：显示

报表中的字段名称或对记录的分组名称。 （5）页面页脚：

位于每页报表的最底部，用来显示本页数据的汇总情况。 

（6）组页眉：在组的明细部分的最前面，显示分组字段等分

组信息。 （7）组页脚：在组的明细部分的最后面，显示分

组统计数据等分组信息。 例10.1.4 在报表每一页的底部都输

出信息，需要设置的区域是 。[2004年9月 选择第25题] A．报

表页眉 B．报表页脚 C．页面页眉 D．页面页脚 答案：D 

例10.1.5 要实现报表的分组统计，其操作区域是 。[2005年4月 

选择第26题] A．报表页眉或报表页脚区域 B．页面页眉或页

面页脚区域 C．主体区域 D．组页眉或组页脚区域 答案：D

10.1.4 考点4：报表设计区 在报表的“设计”视图中，区段表

示为带状形式，也被称为“节”。在报表中，可以根据信息

的不同，将其放置在不同的节中，每个节在页面上和报表中

具有特定的目的并按照预期顺序输出打印。 这些节包括报表

页眉节、页面页眉节、组页眉节、主体节、组页脚节、页面



页脚节、报表页脚节等。 例10.1.6 在报表的“设计”视图中

，区段表示为带状形式，也被称为 。 A．页 B．节 C．区 D
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