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节 报关程序概述一 概述(一) 概念1．报关程序的含义报关程

序是指进出口货物收、发货人、运输负责人、物品所有人或

其代理人按照海关的规定，办理货物、物品、运输工具进、

出境及相关海关事务的手续和步骤。2．报关程序的构成海关

规定进出境货物经过审单、查验、征税、放行4个海关作业环

节即完成通关。与之相适应，进出口货物收、发货人或其代

理人应当按程序办理相对应的进出口申报、配合查验、缴纳

税费、提取或装运货物等手续。报关程序按时间先后可以分

为3个阶段：前期阶段、进出境阶段、后继阶段。（二）分

类1．前期阶段前期阶段是指根据海关对保税加工货物、特定

减免税货物、暂准进出口货物等的监管要求，进出口货物收

、发货人或其代理人在货物进出境以前，向海关办理上述拟

进口货物合同、许可等的备案手续的过程。① 对保税加工货

物：进出口货物收、发货人或其代理人应当办理加工贸易合

同的备案申请、加工贸易手册的申领等手续。② 特定减免税

货物：应当办理企业的减免税备案登记、货物减免税的申请

、减免税证明的申领手续。③ 暂准进出口货物：暂准进出口

货物中的展览品实际进境以前，进出口货物收、发货人或其

代理人应当办理举办展览会的备案申请手续。2．进出境阶段

进出境阶段是指海关对进出境货物的监管制度，进出口货物

收、发货人或其代理人在进口货物进境时、出口货物出境时

，向海关办理进、提取或装运货物手续的过程。① 进出口申



报：进出口申报是指或其代理人，向海关报告进出口货物的

情况，提请海关按其申报的内容放行进出口货物的工作环节

。 进出口申报的具体手续应当由报关员办理。② 配合查验：

配合查验是指申报进出口的货物经海关决定查验时，进口货

物的收货人、出口货物的发货人，者办理进出口申报具体手

续的报关员应到达查验现场，配合海关查验货物，并负责按

照海关的要求搬移、开拆或重封被查验货物的工作环节。③ 

缴纳税费：缴纳税费是指进出口货物收发货人或其代理人接

到海关发出的税费缴纳通知后，以支票、本票、汇票、现金

的形式，向海关指定的银行办理税费款项的缴纳手续，由银

行将税费款项缴入海关专门帐户的工作程序。④ 提取或装运

货物：提取或装运货物是指提取进口货物或装运出口货物提

取货物是指进口货物的收货人或其代理人，在办理了进口申

报、配合查验、缴纳税费等手续，海关决定放行后，持凭海

关加盖“放行章”的进口提货凭证（在无纸通关方式中，也

可持凭海关通过计算机发送的放行通知书）提取进口货物的

工作程序。装运货物是指出口货物的发货人或其代理人，在

办理了出口申报、配合查验、缴纳税费等手续，海关决定放

行后, 持凭海关加盖“放行章”的出口装货凭证（在无纸通关

方式中，也可持凭海关通过计算机发送的放行通知书）通知

港区、机场、车站及其他有关单位装运出口货物的工作程序
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