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https://www.100test.com/kao_ti2020/460/2021_2022__E5_AF_B9_

E6_97_A5_E5_B8_B8_E8_c29_460025.htm 对日常询函的中性答

复 所谓中性答复就是对询问的比较积极的回复。这种类型的

答复常用在已经建立了贸易往来的公司之间。此种答复的主

要功用就是传递必要的信息，通常都非常简短。 当贸易的一

方同意另一方的询函中所提出的要求后，应该将信息迅速、

简要、及时地传递给对方。写这种答复通常遵循的法则是：

1. 开头就告诉对方已同意询函中的要求。 2. 告诉对方愿提供

相关信息。 3. 如果是同意对方的订货和发货要求，还要说明

己方的发货情况，包括WHO，WHAT，WHERE，和HOW

。 下面是一篇对索取产品信息来函的日常答复，请大家体会

一下。 Dear Sirs, In regard to your letter of April 25, enclosed please

find a report from one of our users on Coal Cleaning Equipment.

We hope that the report will offer you the necessary information. If

there are any questions concerning the operation and service of the

equipment, just let us know. We await your response with keen

interest. Yours sincerely Daniel Smith 100Test 下载频道开通，各

类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


