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https://www.100test.com/kao_ti2020/461/2021 2022 E5 BE B7_
E8 AF AD E5 AD A6 E4 c105 461915.ntm Wie bewerbe ich
mich richtig?J O O O O O Ein Lebenslauf ist eine
Zusammenfassung Ihrer bisherigen Ausbildungs- und
Berufslaufbahn. Er gibt Einblicke in Ihre Fauml.nger als 1-2 Seiten
sein.Im folgenden einige VVorschlouml.nnen.O O O 0O 0O O 0O O O
J0odoboooooodoooooooooooooa
J0o0doo0oooodoooooooooooooa
DOo0o0odododozdd Tippsfa rlhren Lebenslaufld
00000000 MaumllIt Ihr Bewerbungsschreiben nur 30 - 60
Sekunden Aufmerksamkeit. Ein effektiver Lebenslauf sollte deshalb
(positive) Beachtung, Interesse und den Wunsch, mehr U ber Sie zu
erfahren, hervorrufen.lhr Lebenslauf sollte...00 O O O 0O O O O O
Jod0ooodoln-e0 0o ooooooooon
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[ O O Klar (gut organisiert, lesbar, einfach zu verstehen) U [ [ [
Jo0o00ododododo Praumlge) DO OO 0OOO
[0 0O Vollstaumlsentieren) U O OO OO0 OOOOOO
Aktuell (Daten mit Informationen inkludieren, Lebenslauf
mindestens 1 Mal pro Jahr G berarbeiten) O O O OO0 OO O
O 0O 0O O ...sein.Bitte nicht vergessen: Der Lebenslauf stellt den
ersten Kontakt mit dem Arbeitgeber dar. Deshalb achten Sie darauf,
dass Ihr Lebenslauf hinsichtlich seiner szlig.eren Form, Gliederung
und optischen Gestaltung U bersichtlich angelegt ist und keine



Rechtschreib- und Grammatikfehler aufweist..0 O U 0O O O O O
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OO000000000000 0 Welche Informationen sollte der
Lebenslauf enthaltent] OO 0O O 0O O O O O ?Kein Lebenslauf
enthauml.sentieren Sie sich und Ihren individuellen Werdegang im
bestenLicht!D D 00000000000 O0OO0OOOONO
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OO0O0000000 0O O Der erste Schritt zu einem erfolgreichen
Lebenslauf ist ein Brainstorming: Schreiben Sie alle wichtigen
Informationen auf und ordnen Sie sie verschiedenen Gruppen zu.
Entwickeln Sie Hierarchien der Relevanz und Wichtigkeit. Die
Auflistung im Lebenslauf erfolgt hierarchisch nach Relevanz und
Datum (Absteigend - das Neueste und Relevanteste zuerst).[] [ [
Jododododododouououououood
O@rainstorming)U 0000000 0O0OO,0000000
Jododododododouooooodooodo
0 O O 0O O Die Relevanz der Information houml.gliche Abschnitte
lhres Lebenslaufl] [0 OO0 O O O O O O Persauml.tze,[1 ) O O O O
OO00000000000 Besondere Kenntnisse und
Erfahrungen (Engagement,l1 ) 0 OO0 00O 00O 0O 0O OO
Sprachen und Auslandsaufenthalte O 0O O 0O 0O O O O O
Computer und organisatorische Fauml.higkeiten - Mitgliedschaften,
Interessen,... J OO O 00 Zeugnisse und Referenzen (wenn verlangt)
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