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典 计划组织能力公式:一个帽子三个环节 《公务员考试报》

记者特约华图公务员考试研究中心面试研究员陈老师指点面

试。 计划组织能力 三种类型：普通型、突发弄、再现型 一、

普通类型 例题：领导委托你对新参加工作的公务员组织一次

《公务员法》为主要内容的培训，你有什么打算？ 出题思路

：考察计划组织能力。 特 点：上司（领导）交给（指派、委

托）你一项（件）XX工作（任务、活动）。问你有什么打算

（怎么办）？ 答题思路：一个帽子 三个环节 帽 子==信任 锻

炼 完成 三个环节==计划 实施 总结 计划组织能力答题思路图

示 项目 常用共性要素、共性语言 备注  上级交给这项任务说

明了领导对自己的信任。 帽子 也是锻炼组织能力、工作能力

的良好机会，我 一定努力圆满完成，我打算三个方面工作。  

了解情况，方案的内容：重要性必要性、意义目的 首先 、主

题、内容、地点、时间、人员、经费、方法、 方案 、形式、

步聚、措施、要求等  当方案被批准后，按照方案要求组织实

施，召开 其次 会议，落实任务、明确分工、提出要求，拟发

通 实施 知，检查督促、协调指导，解决问题，请示汇报 达到

预期目的。  最后 XX结束后，要进行认真总结，肯定成绩、

找出差 总结 距，写好XX总结，报送领导，以利不断提高自

己 的工作能力，今后能更好地做好这方面的工作。 个性要素

提示： 培 训 师资、教材、教室、考试、奖惩 演讲赛 奖项设

计、奖品准备、评委组成、评分标准 作业：1、单位组成一



个调研组，由你负责，你有什么打算？ 2、外市友好单位组

成考察团，准备到你单位学习，上级指派负责接待工作。你

有什么打算？ 3、 一同事得了白血病，领导委托你组织献爱

心活动，有什么打算？ 4、 来一次的行风评议中，你单位表

现不好，领导决定让你组织一次旨在提高单位形象的活动，

你有什么打算？ 二、突发事件组织能力 例题、某地发生食品

中毒事件。上级指令解决此事，你怎么办？ 出题思路：应对

突事件的组织、应急能力。 答题提示：参照上，略调整 突出

应急：首先，第一时间赶赴现场，途中迅速思考应急对策、

预案。立即通知相关部门到现场。 第二到达现场后，组成指

挥组，抢救组（抢救生命最重要）千方百计、全力以赴抢救

中毒人员生命安全；调查组，尽快查明中毒食品，采取果断

措施防止中毒事件扩大；思想工作组，做好中毒人员家属和

群众的思想工作，保特稳定，维护正常的工作、生产秩序和

社会秩序。在整个工作中要及时向上级请示报告现场情况。 

第三、处理好现场工作后，尽快写出事故调查报告，报上级

。作为个人来讲，要认真总结，肯定成绩，找出不足，以利

不提高自已的工作能力、应急、应变能力。更好地完成上级

交给的任务。 作业：1、据天气预报，某地可能发生泥石流

，领导指派你负责灾情预防工作，作好抢险救灾准备，你有

什么打算？ 间，集体到市委、政府上访，上级委托你2、某

村因征用农民土地纠纷，据反映村民准备在两代会期处理此

事，你怎么办？ 1、 某煤矿发生灾情，数十名被困井下，生

死不明，上级指派你前往负责抢救工作，你怎么做？ 三、现

场再现组织能力 1、五一长假，处长提议：为配合党内保先

教育，组织红色旅游，科长说五一是法定假，应个人安排，



厅长请你以此为题，组织一次讨论，请你把我们在座的评委

、工作人员作为你们厅的职工，现场模拟下讨论会情况.时

间3分钟，请准备2分钟。 2、单位组成一个调研组，调研组6

人组成，由你任组长，请把我们中间的5位评委作为调研组成

员，现场摸拟下你们调研组召开的你第一次会议情况，会议

时间 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请

访问 www.100test.com 


