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https://www.100test.com/kao_ti2020/466/2021_2022_2007_E5_B9_

B4_E4_BC_9A_c67_466372.htm 电算化会计实行的是电子档案

与纸质档案并行的双套制管理。所谓纸质档案指的是计算机

打印出来的书面形式的会计资料及其所附的原始凭证。对它

们的管理，主要是参照传统会计的档案管理方法进行，同时

也要根据计算机的特点，注意其管理的规范性。 对于计算机

打印输出的书面档案，在电算化会计系统中应设置控制机制

，实行输出档案在机内的自动连续编号，以便于从总体上把

握书面输出的文档。此外，还应制定输出档案的内容、件数

、保管人和使用人的登记制度，操作时严格按照制度规定进

行记录，打印出的纸质档案经审核人员核对以后，应加盖制

单人员、审核人员、记账人员及会计机构负责人的印章或者

签字，以明确责任，保证档案的法律效力。这样，将责任落

实到人，在一定程度上能有效地保障输出纸质档案的安全可

靠。 还应指出，在纸质档案和电子档案的双套制管理体制下

，无论哪一种形式的保管体系，均应注明另一种形式的相关

信息。如在纸质档案的备考表或卷内目录“备注”中注明相

对应的电子档案的档号及存址，以便利用时相互对照。
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