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6_94_B9_E9_80_A0_E5_c67_469350.htm 某改造工程项目第一

次工地例会 地点：某公司总经理办公室 时间：二00七年某月

某日 参加单位 建设单位：某监理单位：某） 施工单位：某会

议内容：第一次工地例会 某（发言）：要求施工方立即向监

理部提交以下资料文件： 1、营业执照、企业资质、安全生

产资质（复印件）； 2、法人代表证书（复印件）； 3、项目

经理、质检员、安全员、施工员证明文件； 4、特殊工种（

起重工、电工、焊工等）上岗证； 5、质量保障体系、安全

保障体系； 6、塔吊和测量工具年检证； 7、施工组织设计、

各专项方案（安全、脚手架、临时用电）； 8、开工报告； 9

、各种材料、设备报验； 10、开工前必须召开技术交底和安

全交底会议。 现场安全和文明施工等事项，要求你方做好如

下事项： 1、要求现场正门张挂“五牌一图”；作业区、加

工区、临时材料堆放区要求分区清晰、明确，满足安全、消

防和卫生等规范要求。 2、工程项目组织机构、安全保障体

系、质量保障体系、工程进度网络图或形象进度表等悬挂在

各施工单位现场办公室内。 3、把已经落实的和有待完善的

安全内业事项，如安全责任制，各工种安全技术操作规程、

安全制度等以及安全技术交底记录、安全检查记录、职工三

级教育记录、班组安全活动记录、严格执行动火作业审批等

，要求立刻整理完备、张贴上墙。 4、施工现场进出口要求

设置安全通道和防护措施，施工现场路口处、施工起重机械

、临时用电设施、脚手架、出入通道口、楼梯口、孔洞口、



基坑边沿、有害危险气体、爆破物和液体存放处等危险部位

设置明显的安全警示标志，警示牌制作要规范化，材料堆放

场地挂牌标明名称、品种、规格等。 5、严格按照安全规范

要求进入现场，佩戴安全帽，高空作业佩戴安全带并严格按

照高空作业规范施。 6、外电防护控制好安全距离，封闭要

严密；外电防护控制好安全距离，封闭要严密；接地与接零

保护系统按相关规范要求做；配电箱、开关箱做好三级配电

两级保护，配电线路要求五芯电缆。 7、建立消防安全责任

制度，确定安全责任人，配置消防设施。 于总经理（发言）

：要求施工单位按照监理所提的以上内容开展工作，要求施

工不仅提供合格的工程质量，而且在工程进度上必须保障我

方如期投入使用。 结语：希望施工单位能够约束和规范自身

的施工行为，保证工程的施工质量符合要求并如期完成任务

，做到文明施工和安全施工，及时编制施工归档资料保证与

实际工程进度同步。监理部要求以上各方所谈问题，施工单

位应在本月16日前落实。某改造工程项目监理部 二00七年八

月八日 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细

请访问 www.100test.com 


