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E4_B8_9A_E6_B3_95_E5_c67_473492.htm 根据国家的有关规定

，企业法律事务顾问（或机构）应履行以下职责： 1、协助

企业领导正确执行国家法律、法规，对企业重大经营决策提

出法律意见； 2、参与起草、审核企业重要的规章制度； 3、

管理企业合同，参加重大合同的谈判和起草工作； 4、参与

企业的合并、分立、破产、投资、租赁、资产转让、招投标

及进行公司改建等涉及企业权益的重要经济活动，处理有关

法律事务； 5、办理企业工商登记以及商标、专利、商业秘

密保护等有关法律事务； 6、接受企业法定代表人的委托，

代理企业的诉讼和非诉讼活动； 7、在境外上市的股份有限

公司中，向董事会推荐企业法律顾问担任董事会秘书； 8、

配合企业有关部门对职工进行法制宣传教育； 9、开展与企

业生产经营有关的法律咨询； 10、负责企业外聘律师的选择

、联络及相关工作； 11、办理企业领导人交办的其他法律事
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