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E8_AF_89_E8_AE_BC_E5_c122_479477.htm 从严格意义上讲，

律师的业务只分为诉讼和非诉讼两种。律师业务中除了诉讼

之外都是非诉讼。诉讼的特点是：有一个独立于当事人之外

的第三人对纠纷做出具有强制意义的裁决，这个第三人是法

院或仲裁委员会。非诉讼是相对于诉讼而言的，所以非诉讼

中没有法院或仲裁委员会的介入。我认为“非诉讼律师业务

”的定义是:律师接受公民、法人或其他组织的委托，在其职

权范围内依照国家有关法律、法规的规定，不与法院和仲裁

委员会发生司法意义上的联系，直接为委托人办理某种法律

事务的业务活动。非诉讼律师业务包括： 1、合同的谈判、

起草、审查、修改、拟订、履行监管。合同事务是律师最主

要的非诉讼业务，它的范围非常广，涵盖了投资决策、招标

投标、项目开发、房地产开发与转让、知识产权、企业改制

、股份转让等各个经济领域的事务，因为这些事务最终都要

形成合同。合同事务的处理包括两个阶段：（1）合同的设立

阶段，时间跨度为从一方发出要约或要约邀请直到合同生效

。具体事务有A调查情况B参与洽谈C制作合同文本D审查、

修改、拟订合同E申报批准或登记。（2）合同的履行阶段，

时间跨度为从合同生效到合同终止，具体事务是根据实际情

况，判断合同是否需要中止、变更、解除，并且及时以协商

和调解方式解决纠纷。需要特别说明是：律师处理合同事务

并不一定形成合同文本，因为合同的各方有可能不达成一致

意见。 2、就某一事件出具法律意见书和律师函。法律意见



书和律师函的不同之处在于它们送交的对象不同：法律意见

书是出具给委托人的；而律师函是出具给与委托人有联系的

其它一方或几方。这个“某一事件”有可能是因合同而产生

的（如拖欠款项、出现不可抗力使合同无法履行等），所以

它与合同事务有一定的联系，但它也有可能与合同完全无关

（如侵权、出现意外情况导致损害等）。 3、协助企业（委

托人）建立健全内部管理制度。企业的内部管理制度是管理

的内容，法律的形式。因为在一个企业之中，内部管理制度

就是“法” （例如章程、合同管理制度等）。它不折不扣地

体现了立法、执法、司法的特征。当然，建立健全内部管理

制度对律师提出了更高的要求，律师不但要具备丰富的法律

知识和实际经验，更要懂得经济和管理知识，还对企业的具

体情况十分清楚。只有这样，律师才能真正扮演好“半个经

理”的角色，制定内容完善、行之有效内部管理制度。 4、

解答法律咨询 5、法制宣传、教育与培训 6、代办登记注册、

文件批准等法律事务 7、参与尚未形成诉讼的纠纷调解 8、提

供法律、法规变化及其影响的信息 9、代为发表声明或公告

10、证券律师业务 此外，还有一些正在发展的新业务如： 一

、律师见证；律师见证就是律师应当事人的申请，根据亲身

所见，以律师事务所的名义，依法对法律事件或法律行为的

真实性、合法性进行证明的一种活动（这个概念还有深入探

讨的余地）。律师见证有如下特点： 1． 见证的主体是律师

，名义是作为法律服务专门机构的律师事务所，这与民间私

证和国家公证都有区别。 2． 见证是一种法律的适用。是律

师根据现行法律对法律事实的合法性、真实性进行确认。这

同民间私证只讲真实性，不讲合法性的作法有别。 3． 见证



的时间与空间有着严格限制，时间，即被见证的行为发生之

时：空间，即律师亲见的范围，这与公证可以对以前发生并

非亲见的事实先行调查，而后公证的作法有别。 现在，律师

见证业务日益增多，但司法部、各省级司法行政部门尚未出

台有关律师见证业务的法规，只有河南省信阳地区司法处制

定并下发了《信阳地区律师见证基本规则（试行）》。所以

，律师见证业务目前正处于初步发展阶段。 二、接受企业（

委托人）的委托，对其下属公司及管理人员进行监督。此项

业务在发达国家已非常普遍，但在中国内地，仅有大型外资

公司聘请外国（含香港地区）律师事务所办理此项业务。此

项业务有大的发展空间，但律师事务所的责任和风险也很大

。 三、就委托人委托的事项进行调查取证。与诉讼中的调查

取证不同的是：这种调查取证不仅仅限于法律赋与的查阅档

案和询问证人的权利，而是律师凭借其广泛的社会关系和专

业知识为委托人收集、整理有利的信息，例如合作者的诚信

度、历史背景、利害关系等，这种调查取证并不是专为诉讼

而收集的。 按照上述“非诉讼律师业务”的定义，我认为律

师担任法律顾问而承办相关法律事务亦属“非诉讼律师业务

”范畴。虽然《中华人民共和国律师法》第二十五条将“担

任法律顾问”和“办理非诉讼法律事务”分别列举，并不等

同于理论上对律师业务的分类，更不能排斥使用逻辑上的二

分法对律师业务进行分类。因此，我认为担任法律顾问与办

理非诉讼律师业务不是相互独立。法律顾问（包作常年法律

顾问和单项法律顾问）是非诉讼律师业务的一个产品组合形

式：即把多个非诉讼律师业务组合在一起，再确定一个年限

，便名为法律顾问。换言之，非诉讼律师业务包含法律顾问



在内。但是，法律顾问是现在非诉讼律师业务的主要内容，

毫不夸张地说，法律顾问在非诉讼律师业务中的比重占90%

以上。所以，做好法律顾问工作就做好了非诉讼律师业务。
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