
律师提供法律咨询、代写法律文书 PDF转换可能丢失图片或

格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/479/2021_2022__E5_BE_8B_

E5_B8_88_E6_8F_90_E4_c122_479531.htm 律师提供法律咨询、

代写法律文书，是律师日常性的非诉讼法律事务之一。就提

供法律咨询而言，律师可以为公民、法人或其他组织所提出

的有关社会生活、经济生活的相关法律问题的询问作出解答

说明、意见、建议等。律师提供法律咨询的内容非常广泛，

凡是与人们的生活、工作有关的政治、经济、科技、文化、

社会等各方面的相关法律问题都是律师法律咨询的工作范围

。其工作方式主要有：（一）口头解答。 此种方式由律师当

面对咨询者提出的有关法律问题作出立即回答，方便灵活，

适用普通。重要的是，对律师各方面的素质要求较高，解答

律师应当对相关的法律知识、法律理论以及经济、科技、社

会知识有一个较全面、系统的了解，具有良好的即席反应能

力，思维敏捷，语言表达流畅而准确。律师所作出的解答虽

不具有法律意义上的约束力，但会深刻影响咨询者的思想和

进一步采取的行为，对其所涉及法律事务的成败有着相当的

作用。因此，律师在解答时应有高度负责的工作态度，对咨

询者、律师的本职工作、国家的法律负责，以事实和法律为

根本依据，尽可能达到避免矛盾激化，以非诉讼的方式即可

将有关纠纷予以解决的目的。（二）书信解答。（三）出具

法律意见书。 在律师担任政府、公司企业、公民个人的常年

法律顾问，办理有关金融、证券、保险、知识产权、房地产

等各类法律事务的过程中，都可以采用出具法律意见书的方

式就当事人或咨询者所提出的特定的重大法律事务问题予以



解答。法律意见书的内容的综合性很强，而且要求律师对所

询问的法律问题作出明确、肯定的回答，为咨询者提供具体

的法律依据。由此可见，律师的责任是显而易见的。（四）

会议咨询方式。 在律师以非代理人的身份应邀参加各种形式

的会议、座谈会、商贸洽谈会、论证会以及商贸谈判等活动

时，同样可以专门或随即为咨询者作出口头或书面的解答，

以满足其取得法律依据、依法处理和解决相关事务的需要。 

律师代写法律文书，包括代写各类非诉讼的法律文书如各种

民事、经济合同书、协议书、委托书、遗嘱以及有关公证、

收养、社会救济方面的申请书等，另一类就是各种民事、刑

事、行政等诉讼法律文书如起诉状、反诉状、答辩状、上诉

状、再审申请书、申诉状等。在代写各种法律文书尤其是诉

讼文书时，应注意实事求是，依照法律，符合法律文书的统

一格式。律师代书与律师提供法律咨询一个显著的区别就在

于律师代书在律师事务所与委托人之间形成了一种委托关系

，而律师提供法律咨询却没有这种关系。律师代写各种法律

文书的格式和基本内容依法律文书的不同而多种多样。比如

民事起诉状可分为三大部分，第一部分要写明原被告双方及

其代理人的基本情况。第二部分要写明原告的诉讼请求与所

依据的事实和理由，这是诉状的核心内容。应着重写明原告

请求法院所解决的有关民事权益，争议的具体问题即诉讼标

的，如请求偿还债务，请求履行合同等。事实和理由部分应

着重写明当事人双方发生民事权益争议的时间、地点、原因

、经过等具体事实情况和所依据的法律的具体条款。第三部

分一般是格式行文，如“为此，特向你院提起诉讼，请依法

裁判”。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详
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