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E5_B8_88_E9_98_85_E5_c122_484691.htm ??律师阅卷按诉讼性

质不同，可以分为刑事诉讼阅卷、民事诉讼阅卷和行政诉讼

阅卷三种。诉讼性质不同，其阅卷的内容、要求也不同。????

刑事诉讼阅卷????刑事诉讼阅卷有查阅起诉书和查阅其他案卷

材料两方面内容。????1、查阅起诉书??起诉书是检察机关向法

院提起诉讼的法律文书，也是检察机关对案件的结论性文件

。律师的??刑事辩护活动主要是针对起诉书进行的。因此，

辩护律师必须对起诉书进行认真阅读和研究。其查阅的主要

内容有：????起诉书认定的犯罪事实、情节是否清楚；??证据

是否确实、充分；??犯罪性质和罪名的认定是否符合我国刑

法的有关规定和其他法律、法规的规定；??被告人是否达到

了应负刑事责任的年龄；??被告人有无刑事责任能力；??被告

人是否具有一定身份的犯罪主体；??被告人有无前科；??被告

人是否自首；??有无可以从轻、减轻或者免除刑事处罚的条

件；??是否属于不应追究刑事责任的行为或者有不追究刑事

责任的情况。????2、查阅其他案卷材料??律师查阅的其他案卷

材料，包括公安预审卷、检察院补充侦查卷和法院调查卷三

种。??对于审判委员会和合议庭的记录以及事关他案的线索

材料，律师不应审阅。??对于共同犯罪的案件，律师不应局

限于查阅委托自己辩护的被告人的卷宗，还应查阅同案的其

他被告人的卷宗。如果其他被告人有另案处理的情况，也应

作为共同犯罪的资料，调卷加以查阅。????民事（经济）诉讼

阅卷????律师应在人民法院传唤当事人谈话、收集证据、进行



鉴定和调解之后，主动与人民法院的审判人员取得联系，适

时去法院阅卷。??在整个阅卷过程中，其主要内容和重点是

：??1、对方当事人的基本观点。??2、论证这些基本观点的主

要论据。??3、当事人双方对本案件诉讼标准的主要分歧点和

处理经过。??4、法院调查中有关证人证言的关键部分和人民

法院的调查结果。????行政诉讼阅卷????行政诉讼的案卷材料

，是人民法院管理行政诉讼案件后形成的业务档案。阅卷的

主要内容包括：??1、原告人提起的诉讼材料，行政机关处理

行政违法行为的决定及其所依据的证据材料。??2、处罚执行

手续的材料。??3、上一级行政机关的复议材料；??4、被告人

的答辩材料；??5、人民法院的调查材料，物证、书证、证人

证言、鉴定结论、勘查笔录等各种证据材料。????律师阅卷的

基本要求????刑事案件阅卷要求????1、反复研究起诉书。??2、

律师查阅案卷材料要坚持普遍阅卷与重点阅卷相结合，采取

全面查阅、随时核对、重点研究的方法。????民事（经济）案

件阅卷的要求????法院立案之初，案卷材料非常简单。律师写

答辩状时查阅过案卷，在临时开庭前仍应查阅案卷。因为，

这时法院调查的材料和双方当事人按需提供的证据都已收入

案卷中，案卷材料基本能反映出案件的全貌。??律师在阅卷

过程中，既要从头至尾地全面查阅所有案卷材料，以切不平

均分配力量。律师查阅民事案卷材料，通常应抓住以下四点

：1、核对事实；2、审查证据、3、分析对方的意见和观点

；4、研究相关的法律。同时应摘要抄录，重点是：1、对方

当事人的基本观点及主要论据；2、当事人双方的主要分歧和

矛盾焦点；3、人民法院的调查结论和有关材料。????行政案

件阅卷要求????律师查阅案卷材料，无论代理原告方还是代理



被告方，都应全面细致查阅，由于原告和被告的诉讼目的不

同，代理律师在全面查阅案卷材料的基础上，还应根据被代

理人的诉讼地位和诉讼目的而在查阅的材料上有所侧重。????

原告代理律师查阅案卷，在了解：??1、具体行政行为所依据

的事实是否存在，真实性程度如何；??2、原告的诉讼请求及

其理由，是否符合法律、法规和规定，涉及的行政赔偿的请

求是否正当合法；??3、行政机关或复议机关作出的具体行政

行为和复议决定的合法性与适当及其违法性与不 当之处在哪

些。??4、主要证据是否确实充分，各种证据之间在哪些问题

上在矛盾，矛盾的焦点是什么，证人与当事人之间是什么关

系，证据是怎样取得的等。????被告代理律师查阅案卷，要了

解：??1、证明行政机关作出的具体行政行为或者复议机关作

出的复议决定的合理性、合法性的材料和依据；??2、证明行

政机关处理决定或复议决定的材料、证据是否符合客观事实

，证言是否稳定可靠。??3、证明行政处理、处罚和复议所依

据的证据是否确定充分，证据之间有无矛盾。????证据的判断

与分析??人民法院据以定案的证据必须确实、充分、合法。

律师在查阅案卷材料时，必须对证据的确实性、充分性和合

法性进行认真的判断与分析，这是律师研究案卷材料的重点

要求。故单独列出，以刑事案件证据为主予以说明：??1、物

证。物证是证明案件事实的物品和痕迹。能否作为物证的关

键是该物品或痕迹是否同案件事实有因果联系。??2、书证。

律师在查阅案卷时，要研究书证是否伪造的，是否在暴力、

威胁、欺骗等情况下制作的。??3、证人证言。审查证人证言

的来源，证人得知案件事实的来源。审查证人能否辨明是非

和正确表达。审查证人身份及其同案件当事人之间关系，分



析证人证言的内容是否合乎情理，有无漏洞。??4、被害人陈

述。被害人是遭受犯罪行为侵害的人，对于犯罪事实有着具

体详细的了解。但由于被害人具有憎恨犯罪、受害时情绪紧

张等特点，也有夸大或不能真实反映客观事实的情况。因此

，要注意被害人陈述是否合乎情理，前后是否一致，有无旁

证。??5、被告人的供述和辩解。律师要审查判断被告人中供

的自愿性，注意被告人是事投案自首或主动交代问题，有无

刑讯逼供现象。??6、鉴定结论和勘验、检查笔录。要审查它

所依据的事实材料是否真实、充分；鉴定、检查方法是否科

学；鉴定、勘验时间是否及时；鉴定结论和勘验、检查笔录

能不能说明它所要证明的问题；鉴定人、勘验人等是否具备

了鉴定、勘验所要求的专门知识，与本案有无利害关系；工

作程序是非曲直否科学、得当；与其他证据之间无无矛盾

等??等。 ????律师阅卷的方法 ????阅读技巧????律师阅卷，必须

做到亲自阅卷、全面阅卷、重点阅卷。??亲自阅卷，是律师

阅卷的基础。??全面阅卷，当然是从头至尾，一页不拉，一

字不漏的阅读。??重点阅读，即是精，所阅的应该是案卷中

重点的地方，并尽可能对这些重点进行分析、深刻了解。????

摘录技巧????律师在阅卷时，阅读与摘录往往同时进行。摘录

因阅读目的不同，其方法也有所不同，但共同点有：??（一

）精心摘录??律师在阅卷时，摘录的次数多，而内容不必过

多。即第一次摘录的内容要有针对性，反对泛泛而摘；每一

次阅卷，要勤摘录，一有疑问或不明，即进行摘录，以防遗

忘或者遗漏；摘录要准，反对草草而录，只记个大概或自己

主观认为的东西。??（二）重点摘录??律师摘录要有所选择，

突出重点。以刑事案件为例，摘录的重点有：??1、犯罪嫌疑



人的基本情况，如年龄、职业、原来表现情况、心理生理状

况、家庭和经济状况等。??2、犯罪嫌疑人被控的罪行，如犯

罪时间、地点、行为、罪然、罪证等。??3、犯罪嫌疑人如构

成犯罪，则他的从重和从轻情节也是重点。??（三）规范摘

录??律师摘录要十分注意规范性问题，这是保证摘录内容客

观性的一具重要条件。律师进行规范摘录，以刑事案件为例

，内容主要有：??1、摘录应注明案卷的卷数和页数；??2、摘

录应说明承办人、证人的名字、身份以及办案或作证的时间

、地点；??3、摘录应说明犯罪嫌疑人供述或被害人陈述的时

间、地点；??4、摘录应能区分是原告的字句还是进行概括的

意思。??5、应注明摘录失的姓名和摘录的时间；????分析技

巧????分析的技巧包括放大显微法，以类相比法，牵连分析法

和因果互证法。??（一）扩大显微法??律师在查阅案卷过程中

，对发现的不实之处，扩大其范围，加深基程度，强调其性

质，使不实处能明显显示出来，这就是扩大显微法。 ??（二

）以类相比法??以类相比法，就是律师在阅卷过程中，针对

某些错误的证据或判断，用某些属性相同的两类对照比较，

从而揭示其证据或判断错误的方法。??律师在运用以类相比

进行分析时要注意：两类相比的事物应当具有共同的属性，

这种共同属性愈多，就意味着这两类事愈接近，相比才能贴

切，说服力才强。不要把两类事物表面的、偶然的相似作为

根据，或把实质上不同的两类对象进行类比，否则就会陷入

“机械类比”的逻辑错误之中。??（三）牵连分析法??牵连分

析法是关系推理的应用的方法，即律师在阅卷时，将存在对

称关系的事物联系起来进行分析考虑，从中找出对当事人或

委托人有利的证据材料的方法。??（四）因果互证法??以原因



证明结果或以结果证明原因，这种方法即是因果互证法。律

师在查阅案卷材料中，运用因果互证法，找出案件证据材料

的疵漏，会收到一举成功的效果。??律师分析的方法还很多

，诸如假言法、归纳法、二推法等。 100Test 下载频道开通，

各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


