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https://www.100test.com/kao_ti2020/484/2021_2022__E5_BE_8B_

E5_B8_88_E5_BF_85_E7_c122_484800.htm 一． 注意在提交起

诉状和答辩状时一定要当事人签字或者盖章 二． 尽量将同一

案卷的所有材料装在同一档案袋中，以免疏漏授权委托书和

律师事务所的公函 三． 自己必须理出案情时间表，以对整个

案件有全面了解 四． 在起诉状中所列原.被告信息时不要把

自己当事人的电话写在起诉状上，以免法官直接联系当事人

，绕开律师 五． 注意在律师函上要写上自己的联系方式执业

证号（特别时刑事案件），以便公安.检察.法官联系自己 六

、所有证据材料的原件都由当事人自己保管，律师只留下复

印件，以免遗失原件导致案件发生举证不能时，承担重大过

错责任。---这是我们一直很小心的。 七、不要为了一点小钱

，轻易去做律师见证！宁可让当事人自己做公证，这里面含

很大风险。 八、刑事方面，会见时最好2人同去，不要传递

给嫌疑人任何物品（包括烟），有时候一点点的同情心会害

死你。 九，每次和当事人得谈话，都要有笔录，并让当事人

签字后按手印。这个也很重要。有时候，当事人会反悔并可

能诬告你。 十、不要轻易对当事人或其家属作出某种承诺！ 

十一、在解答咨询的时候，说的千万不要太具体。只把部分

实体问题解释给当事人听，不要谈程序问题。不要把有关案

件的文件或资料或有关法律条款给当事人复印或带走，有的

人在拿到依据后往往不会再回头。 十二:不要完全相信当事人

的话,要看证据. 十三:交法院的资料及与当事人进行联络的信

函应有备份,建立完整档案 十四 与你的当事人接触时要始终



保持大律师的气势。 十五 注意自身形象，即使身无分文，也

要气宇轩昂。 十六：当事人，当时是人！！！！！对当事人

交办的事要有责任感，并随时作好与当事人翻脸的准备！ 十

七、授权委托书最好叫当事人多签一份，以备开庭冲突时更

换代理人。 十八、如果有可能，开庭时最好通知当事人听庭

；如果当事人没空，也最好让其派员听庭，以便让其感受律

师为其案子所做的努力及所表达的观点。 十九、与当事人见

面，不要因当事人想急着了解聘请律师的价格而轻易告诉他

这个案子你的收费，而是要当事人先将他的所有案卷资料交

给你，说要研究几天才能答复，然后下一次再约当事人谈，

先谈整个案件的情况，主要是疑难点，让当事人知道你已经

熟悉并进入了这个角色，然后在当事人频频点头时，话峰一

转：经研究，我们对你这个案件的收费是⋯⋯ 二十、在刑事

辩护中尽量多使用公诉机关的证据材料,自己不要轻易调查取

证,一来很难取得有用的证据,二来也致公诉人怀疑你作伪证。

还有在辩护词中对采用的公诉方的证据材料的出处要标明清

楚，以免辩论时找不出证据出处而导致被动。 100Test 下载频

道开通，各类考试题目直接下载。详细请访问

www.100test.com 


