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页) 上期作文题是写一个备忘录，写的时候因为有字数限制

（40到50字）所以一般可以直接介入主题，寒暄之类的客套

话尽量避免；注意你扮演的角色经理助手，文体不要太正式

，可直呼其名，结尾处署名也只需要写名字即可。Unit 2a

Entertaining a client本期题目：练习题（一）短语中英互译1.旅

游团2.company presentations3.社交场合4.trade fair5.总部6.be in

the need of7.商务目标8.poor timing练习题（二）学生用书第27

页Complete each sentence with a suitable preposition.答案:（一

）1.tour groups2.公司业务报告会3.social setting4.贸易洽谈

会5.Head Office6.需要7.business objectives8.不合时宜（二

）1.with 2.on 3.on 4.to 5.at 6.for 7.in/by 8.for 9.till/until 10.from
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