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知名汽车销售集团公司（工作地点：杨浦区）职位：行政人

事助理职责：1.协助部门经理再人事、预算制定、文档管理

等工作；2.负责集团公司的行政会议安排和落实；3.计划、指

导、协调公司内外培训事物，有效执行培训计划和培训规范

流程要求：1.户籍不限2.行政管理或人力资源管理专业大专以
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