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8_80_83_E7_A0_94_E8_c73_494366.htm 考研作文有两类，其中

的小作文，多是辞职信、道歉信、感谢信等应用文体。它的

形式是给出提示要点，要求考生根据要求表达清楚要点。尽

管它并不需要华丽的词藻和吸引阅卷人眼球的文采。但是，

它还是需要考生在平时的复习中点滴积累，适当训练。以言

简意赅的词句及一定的逻辑性，将事情叙述清楚，表意明确

。 万事都有方法和尺度，只要找到了小作文的写作技巧和复

习方法，这部分的分数还是很容易拿到的。万学&#8226.海文

为正在准备09年考研的同学们提供以下的复习方法建议和小

作文的写作技巧。 复习方法： 1、精读 会写的前提还是多读

。看得多学得多了，自然就会有话可说。对于小作文来说，

考生在平时的复习过程中，应该注意熟悉一些应用文的格式

，及英语的应用文表达习惯。考生可以找来历年真题。先是

自己写，然后找来当年真题的范文，对比着学习。思考范文

的得分点和闪光点。 2、背诵 背诵不能不说是积极备战快速

提高写作成绩的一条捷径。考生可以选择历年真题的范文和

一些与真题作文相近的文章进行背诵。同时，基础稍好些的

同学们，可以背一下小作的优秀模板。然后，依据模板进行

训练。 3、勤练 小作文和大作文一样，需要把功夫落在平时

，勤写勤练是提高写作能力的又一有效捷径。加强实际写作

练习有着至关重要的作用。练习的重点是要检查文章表达是

否明确，有无严重的语法错误等。 写作技巧 小作文满分为10

分，因为其更加套路化，所以它比大作文更加容易得分。但



是，得高分的前提是要在格式、语言和要点等方面下功夫。 

格式 1）称呼 英语应用文称呼有这样的特点，如果是不认识

的人，一般称呼为敬词 尊称。例如，Dear Sir or Madam ；如

果是写给关系正式的某团体或个人，称呼为敬词 尊称 名。例

如，Dear Mr. xx或Dear Ms.xx；对于关系较亲密的人可以直呼

其名。 2）正文 正文格式一般格式为首段开头空四个字母，

段落之间不空行；现在流行的格式，每段开头不空格，但是

各段之间空一行。考生在格式方面可以根据自己的习惯进行

选择。只要让阅卷人看得舒服，且完全符合应用文要求的文

体就可以。 语言 用词准确是最基础的要求之一。其次，句型

多变。例如既有并列句，也有复合句，还有从句。注意语法

运用要正确。 再者，正式语言一般是写给具有正式关系的团

体或机构，注意这样的情况不用缩略语和口语用法。除了正

式的文体以外，其他的文体皆为非正式文体。像写给朋友的

书信等。 小作的考查要求中会体现出写该篇的目的和场合。

考生在写作时要注意针对不同场合使用不同语言，使交流得

以进行。另外，也要注意不同的应用文有不同的用语。建议

你对某些应用文的格式和习惯用语，应该加以熟悉和背诵，

以便运用自如。 其他要点 考试时注意在看到题目要求后不要

忙于动笔。虽说小作文的字数充其量在一百多个单词，但是

依旧要在脑子里理清思路。最好能够在仔细审题以后，认真

列个提纲，这样更有利于思路清晰。写作时，注意表达清楚

以下几个方面。首先交代清楚写信目的；其次为了让阅卷者

对你的文章结构及表意一目了然，注意关联词或衔接词的运

用；接下来，应该对个人的观点进行阐述(在写作有此必要的

时候)。 最后，行文间要注意简化描述。用简短的语句代替冗



长的语句。在作文完成的时候，应该检查、修改，以免遗漏

一些需要表达清楚的要点和细节。 100Test 下载频道开通，各

类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


