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https://www.100test.com/kao_ti2020/501/2021_2022__EF_BC_9A2

008_E9_9D_A2_c26_501635.htm 七一将至，领导让你组织一系

列庆祝活动，你如何组织安排？来源：考试大 【参考答案

】(1)首先我会根据领导的意图确定一个鲜明的主题。然后根

据这个主题设计一些有利于群众参与的活动方式。比如主题

图片展、主题演讲比赛、表彰大会、庆七一文体系列比赛等

。活动的设计要体现主题，并具有时代感。活动设计好以后

，我会制定一个详细的活动计划，并就每个活动做好预算。

并向领导汇报，领导同意后就可按计划实施了。 (2)我会对计

划进行分解，对人员进行分工，使事有专人，人有专职。然

后把系列活动通过海报的形式向外界公布。 (3)在具体的活动

中，我会周密安排。比如说召开庆七一表彰大会吧。会前，

我首先会制订计划并向领导汇报，同时做好各项准备工作，

落实会议时间、地点、参加人员及应邀请的领导和嘉宾并准

备好相关会议材料以及其他物资上的准备，比如奖状、奖品

等。其次，我会安排好议程，布置好会场，包括主席台、名

卡、会标、台标及报到处。第三，我会安排好主持人、报告

人、发言人以及记录人。第四，会议前一天，我会把会议准

备情况详细检查一下，尽量避免出现失误。会中，我会密切

注意会议的进行，出现问题及时汇报、及时解决。同时，要

通过媒体对会议进行报道等。会后我会做好物品归位、整理

好资料、编制信息或写出通讯，同时要向领导做一次详细的

情况汇报。 (4)在进行每一项活动时，我都会这样周密安排，

及时总结，力求活动一个比一个办得好。全部活动结束以后



，我会组织工作人员开个座谈会，总结经验和不足，写出整

个活动的工作总结，并呈报领导。同时对自己在这次活动中

的不足也要进行总结，以提高自己的组织协调能力，以后在

组织类似活动时办得更好。 100Test 下载频道开通，各类考试

题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


