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E5_85_AD_E7_BA_A7_E5_c84_502700.htm 针对今年6月份的四

六级考试，除了热点问题之外，还有常考的话题，因为四六

级不一定考最热门的话题，四六级写作一般只考两种题型，

一种是应用文，一种是论说文。我们应该全面准备。 应用文

重点准备三种，第一种是书信，这是四六级考试的重点，书

信分为很多种，建议信四六级考过两次，投诉信，四级考过

一次，六级考过四次。关于邀请信，新大纲明确提出要求掌

握的，详细了解一下书信的写法，在我提供的范文当中提供

了一些书信的范文，大家可以参考。书信一般先写一个称呼

，称呼有两种情况，一种是写给机构，是尊敬的先生或者女

士。如果是写给个人，就是dear后面加上人名就可以了。但

是需要注意的是后面要使用逗号，而不能使用冒号。书信的

第一段一般就写两句话，第一句话就是自我介绍。四六级考

生一般都是大学生，上来介绍自己是哪个大学、那个专业大

体的学生，但是需要注意不要出现自己的真实姓名，出现大

学专业是可以的。 第二句话，写作目的，写这封信的目的是

什么，要开门见山，这是英文书信的写法。 第二段的写法一

般就是改写三点提纲，无论是四级还是六级，一般都会有两

到三点提纲把它改写一下，可以放在书信的第二段，第二段

就不能再写一些废话了。 第三段，一般来讲第一句话就是表

示感谢，但是需要注意假如私人建议信就不用表示感谢了，

你给一个朋友写一封信，建议他怎么选专业，怎么度假，不

需要感谢对方。但是假设考到公务建议信，比如你给图书馆



、书店写一封信，建议它改进服务，还是需要感谢对方的

。07年考研写作考的就是一封公务建议信，给图书馆写一封

信建议它改进服务。图书馆没有得罪你，而且图书馆改进了

服务对你也有好处，所以公务建议信甚至是投诉信也需要表

示感谢。 比方2002年1月份四六级考过一个题目，给大学校长

写一封信投诉食堂，食堂的问题不一定是校长的责任，所以

投诉信也需要感谢校长。 其实表示感谢这种句型是应用文或

者是书信最重要的一个句型。 第三段第二句话是期待回信，

无论是去信还是来信都是可以期待对方回信。 所以，书信我

们总结一下就是三段，第一段自我介绍写作目的。第二段，

改写两到三点提纲。第三段就是写表示感谢和期待回信。最

后来一个落款，落款首先写一个结尾客套，就是“您的真诚

”，但是需要注意后面使用逗号。另外，签名四六级、考研

一般叫“李明”，高考一般叫“李华”，不要写错了。 第二

种就是告示。 告示这种题型四级写作已经考过两次，06年6

月17号，四级写作让你写一个海报招募志愿者，而07年6月份

，四级写作再次写一个告示，写一个社团的招新启示。告示

的写法有的同学不太了解，格式应该分为四个方面，这是新

大纲明确要求的。第一个方面是标题，告示一定要写标题，

你看到题目当中有几个大写字母就是标题，把它写上。如果

实在找不到就写notice或者是aouncement就可以了。第二个格

式就是日期，写在标题下一行右下方月日年。第三个格式就

是正文，正文一般是给几点提纲就写几段，而且时态一般使

用将来时、现在时为主。我们知道四六级考试一般是写作时

以现在时为主，而不是过去时，尤其是一般现在时为主，让

你现在写一封信或者是议论文。告示的第四部分就是落款，



假如是机构应该牢记从小到大，比方中文系学生会，应该先

写学生会，再写中文系，写成两行做对齐。这是第二种应用

文告示。 第三种应用文就是致词，也就是口头作文，四级考

过两次，04年6月份考过一个导游词。假设你是一个导游，针

对游客发表一段话怎么说。05年1月份考的是竞选演讲，假设

你要竞选学生会主席怎么说。 口头作文需要注意的是一般可

以写一个称呼，比如女士们、先生们。另外，第一段一般就

是开场白，开场白两个部分，第一个是欢迎词，第二个是自

我介绍。中间第二段就是改写两到三点提纲，第三段来一个

结束语，一般也需要表示感谢。 应用文我们需要重点准备三

种：第一种书信。第二种告示。第三种致词。 议论文可能相

对来讲简单一点。四级写作一般考察四个字：大学生活，或

者是校园生活。四级写作一般只考三个话题，第一个就是学

习。第二个是校园生活。第三个是打工。而六级考试相应来

讲，考的面更加广一点，比方说07年12月考的是数码产品，

就是大学生能够接触到一些社会问题，但是也不会太复杂。

当然我已经提供了这样的范文，大家如果有兴趣可以参考。 

写作我们大概再总结一下，还是应该准备两种题型，第一种

是应文文，有三种：第一，书信。第二，告示。第三，致词

。第二种是议论文，四级考试重点准备大学校园生活话题，

比如关于老师，关于课程，关于校园生活。六级考试可以关

注一些社会的热点问题，比如关于奥运或者是地震、爱心这

样的话题。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。
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