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E9_99_85_E5_95_86_E5_c29_508792.htm 1、 统计的特点： （1

） 数量性 （2） 总体性 （3） 社会性 2、 统计的作用具体体

现在统计同时具有信息、咨询、监督三种职能上。 3、 统计

的工作过程分为：统计设计、统计调查、统计数据的整理、

统计分析四个阶段。 4、 数据资料是进行统计研究的基本依

据，搜集完整、准确的数据资料对于正确认识客观事物，揭

示事物的数量规律性具有特殊的重要意义。 5、 确定调查项

目，注意： 1、 调查项目的含义必须明确、不能含糊不清，

否则会使被调查者产生不同理解而做出不同答案，造成汇总

时的困难。 2、 设计调项目时，既要考虑调查任务的需要，

又要考虑是否能够取得答案。 3、 调查项目应尽可能做到项

目之间相互关联，使取得的资料相互对照，以便了解现象发

生变化的原因、条件和后果，便于检查答案的准确性。 6、 

调查表一般由表头、表体、表脚三个部分组成。 7、 调查表

格的形式分单一表和一览表两种。 8、 调查方式有普查、重

点调查、典型调查、抽样调查和统计报表制度先进。 9、 调

查方法有询问法、观察法、报告法和文案调查法等。 10、 统

计调查的方式： （1）、 普查：是专门组织的一次性的全面

调查，用来调查属于一定时点上或时期内的社会经济现象的

总量。 （2）、 抽样调查：是按照随机的原则，从总体中抽

取一部分单位作为样本来进行观察、并根据其观察结果，从

数量上推断总体指标。 （3）、 重点调查：是一种非全面调

查，是在调查对象中选择一部分对全局具有决定性作用的重



点单位所进行的调查。 （4）、 典型调查：是在调查对象中

有意识地选出个别或少数有代表性的典型单位，进行深入的

周密的调查研究。 （5）、 统计报表制度：是统计部门搜集

资料的一种组织形式。 11、 统计调查的方法： 1、 初级资料

搜集的方法：访问法（面谈法、电话调查、邮寄调查、留置

调查）、观察法、报告法。 2、 次级资料搜集的方法：文案

调查法。 12、 数据的表现形式 （1） 字符：是统计数据处理

中最小存取单位。 （2） 基本数据项：由一个或多个字符组

成，具有独立逻辑含义的最小数据项，是统计指标具体的数

值。 （3） 组合数据项：由多个基本数据项组成。 （4） 记

录：由若干个基本数据项或组合数据项组成。 （5） 文件：

同类记录的集合。 13、 数据处理设计包括： （1） 数据的信

息标准化。 （2） 准备机器载体并进行检查。 （3） 数据处

理所用算法、软件的设计与选择。 （4） 整个数据处理设计

要考虑延续性，要利于调查资料数据库的管理。 14、 数据录

入的方法：键盘录入法、光电输入法、介质输入法。 15、 数

据汇总的方法主要有：叠加汇总、分类汇总、过录汇总。 16

、 数据汇总的组织形式： （1）逐级汇总 （2）集中汇总 （3

）逐级汇总与集中汇总相结合 "#F8F8F8" 100Test 下载频道开
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