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https://www.100test.com/kao_ti2020/51/2021_2022__E5_9B_BD_E

5_AE_B6_E5_8F_B8_E6_c36_51221.htm 第六节 行政处罚的程

序 行政处罚的决定程序分为简易程序、一般程序和听证程序 

简易程序的条件和内容，一般程序的步骤，听证程序的概念

和特征、组织、决定 简易程序的途径和内容： 条件有三： 违

法事实确凿； 有法定依据； 给予较小数额罚款或者警告的行

政处罚。公民50元以下、法人或其他组织1000元以下。 内容

有五： 表明身份； 确认违法事实，说明处罚理由和依据； 制

作行政处罚决定书； 交付行政处罚决定书； 备案。 一般程序

的步骤： 立案； 调查； 决定； 制作处罚决定书； 说明理由

并告知权利； 当事人陈述和申辩； 行政处罚决定书的送达； 

听证程序的概念和特征、组织、决定 概念：行政法上的听证

，指行政机关为了合理、有效地制作和实施行政决定，公开

举行由全部利害关系人参加的听政会。主要适用于3种情况。

特征： 听证由行政机关主持并由有关利害关系人参加； 听证

公开进行；（涉及秘密和隐私的除外） 目前只适用于有限的

三种行政处罚决定； 听证程序以当事人申请为前提； 组织听

证是行政机关的法定义务。 组织： 申请与决定。3日内申请

。 听证通知。通知的7日前通知当事人。 听证形式。除涉及

秘密和隐私外，公开进行。 听证的主持与参与。由行政机关

指定的非本案调查人员主持。 听证笔录可补正，要签字。 当

事人不承担听证费用。 决定： 听证只是调查取证，适用听证

程序的案件的最后决定权在行政机关而不在主持听证的工作

人员。 行政处罚执行程序的内容 包括专门机构收缴罚款、当



场收缴罚款和强制执行。 专门机构收缴罚款 适用范围有两种

情况：一是符合当场收缴罚款的情形： 20元以下的罚款(有的

地方对有些项目为50元)； 不当场收缴事后难以执行的； 在

边远、水上、交通不便地区，当事人向指定的银行缴纳罚款

确有困难经当事人提出的。 二是依法采取强制执行措施收缴

的罚款 当场收缴罚款的程序 出具罚款收据。非省级财政部门

统一制发的，当事人有权拒绝。 罚款的缴付。一律为2日内

上交。 强制执行 执行措施。有三种： 到期不缴的，每日按罚

款数额的3％加处罚款； 根据法律规定，将查封、扣押的财

物拍卖或将冻结的存款划拨抵缴罚款； 申请人民法院强制执

行。行政机关在执行处罚决定有困难时。 2．强制执行的例

外。当事人如非故意不履行，而是客观上不能履行时，不应

当强制执行。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载

。详细请访问 www.100test.com 


