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https://www.100test.com/kao_ti2020/51/2021_2022__E5_8F_B8_E

6_B3_95_E6_96_87_E4_c36_51380.htm [概述] 撤诉申请书是指

民事案件中原告在依法提起诉讼后，人民法院判决之前，向

人民法院撤回诉讼的书面申请。 [写作要点] 民事撤诉申请书

的写作要点： 1、首页上方注明文书名称。 2、申请人和可被

申请人基本情况：申请人和被申请人是公民，应写明其姓名

、性别、年龄、民族、籍贯、职业、住址等基本身份事项。

申请人和被申请人是法人或其他组织的，应写明其全称、地

址及其法定代表人姓名、职务。 3、案由：应写明申请人撤

诉申请所指向的原诉讼的案由|、时间。 正文 写明撤诉请求

与理由。 制作时应首先阐明申请人是撤诉的原因，当事人撤

诉原因有很多，如：双方经协商达成和解，对方当事人主动

履行义务，上诉人愿意服从原裁判等。然后提出撤诉的请求

。 尾部 1、致送人民法院名称。 2、申请人签名，申请人是法

人或其他组织的 ，应加盖单位公章。 3、申请日期。 民事撤

诉撤诉申请书写作时，应注意：申请人撤诉的理由应写清楚

，因为撤诉申请只有经过人民法院审查后。认为符合法律规

定，才发生终结诉讼的法律效力，所以撤诉理由应写清楚，

而且合法。此外，如果起诉或上诉时附送证据，需要请求发

还的，应在撤诉请求与理由后写明退还证据。 [格式] 民事撤

诉申请书 申请人： 被申请人： 原起诉（或上诉）案由： 撤

诉请求与理由： 此致 XX人民法院 申请人：XXX 年 月 日 范

例 民事撤诉申请书 申请人：XX市XX区XX保温材料厂 住所地

：XX市XX区XX路108号 法定代表人：高XX ，厂长 被申请人



：XX市XX建材工业公司 法定代表人：蔡XX，经理 起诉案由

： 申请人于199X年9月23日对XX市XX建材工业公司拖欠货款

一案向你院起诉。 撤诉请求与理由 现申请人和被申请人经过

协商，已经达成货款支付协议。为便于双方继续合作，申请

人请求撤回起诉。 此致 XX人民法院 申请人：XX市XX区 XX

保温材料厂（加盖公章） 法定代表人：XX（签章） 199X年 X

月X日 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细

请访问 www.100test.com 


